ZARZADZENIE NR 12/2018
BURMISTRZA LASKU

z dnia 10 stycznia 2018 r.

w sprawie powolania Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) pn. ,,Poprawa jakoSci Srodowiska poprzez
rozwaj i odnowe terenow zieleni miejskiej w Lasku”

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 roku (t.].
Dz.U. 22017 r., poz. 1875) oraz Uchwaty nr XXVII/297/2016 Rady Miejskiej w Lasku z dnia 28 grudnia
2016 r. wsprawie upowaznienia do zlozenia wniosku o dofinansowanie z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko oraz przyjecia do realizacji przedsigwzigcia pn. ,, Poprawa jakosci Srodowiska
poprzez rozwoj i odnowe terenow zieleni miejskiej w f.asku” zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. W celu przygotowania i realizacji Projektu pn. ,,Poprawa jakosci srodowiska poprzez rozwoj
i odnowe terenow Zieleni miejskiej w Lasku” powoluje si¢ Jednostke Realizujaca Projekt, zwang dalej JRP
w sktadzie:

1) Janina Kosman - Kierownik JRP bedacy jednoczes$nie Pelnomocnikiem ds. Realizacji Projektu.
2) Anna Gtlowinska - Z-ca Kierownika JRP ds. finansowych.

3) Wioletta Rabenda - Z-ca Kierownika JRP ds. realizacji projektu.

4) Anna Kmiec¢ — specjalista ds. zieleni.

5) Andrzej Dejnarowicz — specjalista ds. technicznych.

6) Barbara Dudaczyk — specjalista ds. obstugi finansowo-ksiggowe;j.

7) Wioletta Adamczyk — specjalista ds. zamowien publicznych.

8) Lukasz Smiatkowski — specjalista ds. promocji.

9) Pawet Kijanski — radca prawny.

2. W trakcie realizacji Projektu, po podpisaniu umowy o dofinansowaniu, dopuszcza si¢ zmian¢ sktadu
osobowego oraz zakresu dziatania JRP.

§ 2. 1. Przedmiotem dziatan JRP jest caloksztalt prac zwiazanych z przygotowywaniem i wdrazaniem
wyzej wymienionego Projektu, finansowanego z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-
2020, poprzez czynnosci finansowe, techniczne i organizacyjne oraz petnienie funkcji opiniodawczo-doradczej
dla Burmistrza Lasku w przedmiotowym zakresie.

2. Zadania JRP to w szczegolnosci:
1) Przygotowywanie na potrzeby Projektu niezb¢dnych dokumentéw formalnoprawnych.
2) Nadzor nad realizacjg poszczegolnych procesow inwestycyjnych.
3) Prowadzenie monitoringu, raportowania i sprawozdawczosci z przebiegu realizacji Projektu.

4) Przygotowywanie wnioskow o ptatno$é¢ do Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-
2020.

5) Upowszechnianie i promowanie Projektu.
6) Koordynacja wykonywanych robot wynikajacych z realizacji Projektu.

7) Wspotpraca z instytucjami zarzadzajacymi i posredniczacymi w zarzadzaniu Programem Operacyjnym
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.

8) Aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego.
9) Nadzor nad prowadzeniem procedur przetargowych dla potrzeb realizacji Projektu zgodnie z wytycznymi.

§ 3. Do zadan Kierownika JRP nalezy w szczegdlnosci:
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1. Organizowanie, kierowanie, koordynacja i nadzor nad pracami Jednostki Realizujacej Projekt.
2. Nadzor nad sporzadzaniem i zatwierdzanie sprawozdan i raportéw z realizacji Projektu.

3.Nadzor nad prowadzeniem procedur przetargowych dla potrzeb realizacji Projektu zgodnie
z wytycznymi.

4. Udzielanie cztonkom JRP pomocy i wytycznych w zakresie powierzonych zadan.

§ 4. Do zadan Zastepcy Kierownika JRP ds. finansowych nalezy w szczegdlnosci:

1. Wspotpraca przy przygotowywaniu niezbgdnej dokumentacji finansowo-ksiegowe;.

2. Nadzor nad obstuga finansowo-ksiggowa projektu.

3. Monitorowanie finansowe Projektu oraz operacji finansowych na rachunkach bankowych.

4. Przekazywanie Kierownikowi JRP wszelkich niezbednych informacji o postepach iewentualnych
opOznieniach.

§ 5. Do zadan Zastgpcy Kierownika JRP ds. realizacji projektu nalezy w szczegolnosci:

1. Wspoltpraca przy przygotowywaniu niezbgdnej dokumentacji przetargowej iuczestnictwo w pracach
komisji przetargowe;.

2. Organizacja spotkan roboczych JRP, weryfikacja postepow robot.

3. Aktualizacja harmonogramu realizacji Projektu.

4. Nadzo6r nad dziataniami promocyjnymi zgodnie z wytycznymi.

5. Nadzo6r i udziat w odbiorach czastkowych i koncowych poszczegoélnych czesci i catosci Projektu.
6. Nadzor nad przygotowywaniem projektow umow i ich realizacja.

7. Przekazywanie Kierownikowi JRP wszelkich niezbednych informacji o postgpach iewentualnych
opo6znieniach.

8. Wspotpraca z pozostatymi cztonkami wchodzacymi w sktad JRP.
§ 6. Do zadan specjalisty ds. zieleni nalezy w szczegdlnosci:
1. Bezposrednia wspotpraca z Wykonawca robdt realizowanych w ramach Projektu.

2. Prowadzenie sprawozdawczo$ci oraz monitoringu z realizacji Projektu pod wzgledem uzyskania
zakladanych rezultatow.

3. Przygotowanie dla Zastepcy Kierownika JRP wszelkich niezbednych informacji zwigzanych
z terminowg realizacjg Projektu oraz informowanie o postepach i ewentualnych opoznieniach.

4. Sprawowanie nadzoru nad realizacja Projektu zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym.
5. Uczestnictwo w odbiorach wydzielonych etapéw inwestycji i odbiorze koncowym inwestycji.

6. Rozliczanie Projektu — sporzadzanie wnioskow o platnosc.

7. Uczestnictwo w pracach komisji przetargowe;.

8. Wspdlpraca z pozostatymi cztonkami wchodzacymi w sktad JRP.

9. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika JRP.

§ 7. Do zadan specjalisty ds. technicznych nalezy w szczegdlnosci:

1. Bezposrednia wspotpraca z Wykonawca robdot budowlanych realizowanych w ramach Projektu.

2. Przygotowanie dla Zastgpcy Kierownika JRP wszelkich niezbednych informacji zwigzanych
z terminowg realizacjg Projektu oraz informowanie o postepach i ewentualnych opoznieniach.

3. Sprawowanie nadzoru nad realizacja Projektu zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym.
4. Uczestnictwo w odbiorach robot budowlanych i odbiorze koncowym inwestycji.

5. Uczestnictwo w pracach komisji przetargowe;j.
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6. Wspotpraca z pozostalymi czlonkami wchodzacymi w sktad JRP.

7. Wykonywanie innych czynnos$ci zleconych przez Kierownika JRP.

§ 8. Do zadan specjalisty ds. obstugi finansowo-ksiggowej nalezy w szczegdlnosci:
1. Prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej Projektu zgodnie z wytycznymi.

2. Przyjmowanie, sprawdzanie 1irozliczenie pod wzgledem formalno-rachunkowym faktur 1iinnych
dokumentow ksiegowych.

3. Stosowanie odpowiednich kodow ksiggowych dla wszystkich operacji finansowych zwigzanych
z Projektem dla wyodrgbnionej ewidencji ksiggowe;.

4. Przekazywanie Zastepcy Kierownika JRP wszelkich niezbednych informacji zwigzanych z finansowa
realizacja Projektu.

5. Wspolpraca z pozostaltymi cztonkami wchodzacymi w sktad JRP.

6. Zapewnienie dostgpu do dokumentacji oraz zapisow rachunkowych zwigzanych z realizacja Projektu.
7. Archiwizacja dokumentéw finansowych Projektu.

§ 9. Do zadan specjalisty ds. zaméwien publicznych nalezy w szczegolnoSci:

1. Przygotowanie niezbgdnej dokumentacji przetargowej, przygotowywanie ipublikacja ogloszen
o prowadzonych postepowaniach.

2. Uczestnictwo w pracach komisji przetargowe;.

3. Wspotpraca z pozostatymi cztonkami wchodzgcymi w sktad JRP.

4. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika JRP.

§ 10. Do zadan specjalisty ds. promocji nalezy w szczegodlno$ci:

1. Realizacja dziatan informacyjno- promocyjnych zgodnie z wytycznymi.
2. Wspdlpraca z pozostatymi cztonkami wchodzacymi w sktad JRP.

3. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika JRP.

§ 11. Do zadan radcy prawnego nalezy w szczeg6lnosci:

.....

z realizacja Projektu oraz w sprawach nalezacych do zadan JRP.
2. Opiniowanie pod wzgledem formalnoprawnym dokumentdéw przygotowywanych przez JRP.

3. Wystepowanie w charakterze pelnomocnika przed sagdami, organami orzekajacymi i innymi instytucjami
w sprawach Projektu.

4. Wspotpraca z pozostatymi cztonkami wchodzgcymi w sktad JRP.
§ 12. Wykonywanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi JRP.

§ 13. Traci moc Zarzadzenie nr 290/2016 Burmistrza Lasku z dnia 28 grudnia 2016 r. w sprawie powotania
Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) pn. ,,Poprawa jakosci §rodowiska miejskiego poprzez rozwoj i odnowe
terenow zieleni miejskiej w Lasku”.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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