
ZARZĄDZENIE NR 12/2018
BURMISTRZA ŁASKU

z dnia 10 stycznia 2018 r.

w sprawie powołania Jednostki Realizującej Projekt (JRP) pn. „Poprawa jakości środowiska poprzez 
rozwój i odnowę terenów zieleni miejskiej w Łasku”

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 1 ustawy o samorządzie gminnym  z dnia 8 marca 1990 roku  (t. j. 
Dz.U. z 2017 r., poz. 1875) oraz Uchwały nr XXVII/297/2016 Rady Miejskiej w Łasku z dnia 28 grudnia 
2016 r. w sprawie upoważnienia do złożenia wniosku o dofinansowanie z Programu Operacyjnego 
Infrastruktura i Środowisko oraz przyjęcia do realizacji przedsięwzięcia pn. „Poprawa jakości środowiska 
poprzez rozwój i odnowę terenów zieleni miejskiej w Łasku” zarządzam, co następuje:

§ 1. 1. W celu przygotowania i realizacji Projektu pn. „Poprawa jakości środowiska poprzez rozwój 
i odnowę terenów zieleni miejskiej w Łasku” powołuje się Jednostkę Realizującą Projekt, zwaną dalej JRP 
w składzie:

1) Janina Kosman - Kierownik JRP będący jednocześnie Pełnomocnikiem ds. Realizacji Projektu.

2) Anna Głowińska - Z-ca Kierownika JRP ds. finansowych.

3) Wioletta Rabenda - Z-ca Kierownika JRP ds. realizacji projektu.

4) Anna Kmieć – specjalista ds. zieleni.

5) Andrzej Dejnarowicz – specjalista ds. technicznych.

6) Barbara Dudaczyk – specjalista ds. obsługi finansowo-księgowej.

7) Wioletta Adamczyk – specjalista ds. zamówień publicznych.

8) Łukasz Śmiałkowski – specjalista ds. promocji.

9) Paweł Kijański – radca prawny.

2. W trakcie realizacji Projektu, po podpisaniu umowy o dofinansowaniu, dopuszcza się  zmianę składu 
osobowego oraz zakresu działania JRP.

§ 2. 1. Przedmiotem działań JRP jest całokształt prac związanych z przygotowywaniem i wdrażaniem 
wyżej wymienionego Projektu, finansowanego z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014-
2020, poprzez czynności finansowe, techniczne i organizacyjne oraz pełnienie funkcji opiniodawczo-doradczej 
dla Burmistrza Łasku w przedmiotowym zakresie.

2. Zadania JRP to w szczególności:

1) Przygotowywanie na potrzeby Projektu niezbędnych dokumentów formalnoprawnych.

2) Nadzór nad realizacją poszczególnych procesów inwestycyjnych.

3) Prowadzenie monitoringu, raportowania i sprawozdawczości z przebiegu realizacji Projektu.

4) Przygotowywanie wniosków o płatność do Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014-
2020.

5) Upowszechnianie i promowanie Projektu.

6) Koordynacja wykonywanych robót wynikających z realizacji Projektu.

7) Współpraca z instytucjami zarządzającymi i pośredniczącymi w zarządzaniu Programem Operacyjnym 
Infrastruktura i Środowisko 2014-2020.

8) Aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego.

9) Nadzór nad prowadzeniem procedur przetargowych dla potrzeb realizacji Projektu zgodnie z wytycznymi.

§ 3. Do zadań Kierownika JRP należy w szczególności:
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1. Organizowanie, kierowanie, koordynacja i nadzór nad pracami Jednostki Realizującej Projekt.

2. Nadzór nad sporządzaniem i zatwierdzanie sprawozdań i raportów z realizacji Projektu.

3. Nadzór nad prowadzeniem procedur przetargowych dla potrzeb realizacji Projektu zgodnie 
z wytycznymi.

4. Udzielanie członkom JRP pomocy i wytycznych w zakresie powierzonych zadań.

§ 4. Do zadań Zastępcy Kierownika  JRP ds. finansowych należy w szczególności:

1. Współpraca przy przygotowywaniu niezbędnej dokumentacji finansowo-księgowej.

2. Nadzór nad obsługą finansowo-księgową projektu.

3. Monitorowanie finansowe Projektu oraz operacji finansowych na rachunkach bankowych.

4. Przekazywanie Kierownikowi JRP wszelkich niezbędnych informacji o postępach i ewentualnych 
opóźnieniach.

§ 5. Do zadań Zastępcy Kierownika  JRP ds. realizacji projektu  należy w szczególności:

1. Współpraca przy przygotowywaniu niezbędnej dokumentacji przetargowej i uczestnictwo w pracach 
komisji przetargowej.

2. Organizacja spotkań roboczych JRP, weryfikacja postępów robót.

3. Aktualizacja harmonogramu realizacji Projektu.

4. Nadzór nad działaniami promocyjnymi zgodnie z wytycznymi.

5. Nadzór i udział w odbiorach cząstkowych i końcowych poszczególnych części i całości Projektu.

6. Nadzór nad przygotowywaniem projektów umów i ich realizacją.

7. Przekazywanie Kierownikowi JRP wszelkich niezbędnych informacji o postępach i ewentualnych 
opóźnieniach.

8. Współpraca z pozostałymi członkami wchodzącymi w skład JRP.

§ 6. Do zadań specjalisty ds. zieleni należy w szczególności:

1. Bezpośrednia współpraca z Wykonawcą robót realizowanych w ramach Projektu.

2. Prowadzenie sprawozdawczości oraz monitoringu z realizacji Projektu pod względem uzyskania 
zakładanych rezultatów.

3. Przygotowanie dla Zastępcy Kierownika JRP wszelkich niezbędnych informacji związanych 
z terminową realizacją Projektu oraz informowanie o postępach i ewentualnych opóźnieniach.

4. Sprawowanie nadzoru nad realizacją Projektu zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym.

5. Uczestnictwo w odbiorach wydzielonych etapów inwestycji i odbiorze końcowym inwestycji.

6. Rozliczanie Projektu – sporządzanie wniosków o płatność.

7. Uczestnictwo w pracach komisji przetargowej.

8. Współpraca z pozostałymi członkami wchodzącymi w skład JRP.

9. Wykonywanie innych czynności zleconych przez Kierownika JRP.

§ 7. Do zadań specjalisty ds. technicznych należy w szczególności:

1. Bezpośrednia współpraca z Wykonawcą robót budowlanych realizowanych w ramach Projektu.

2. Przygotowanie dla Zastępcy Kierownika JRP wszelkich niezbędnych informacji związanych 
z terminową realizacją Projektu oraz informowanie o postępach i ewentualnych opóźnieniach.

3. Sprawowanie nadzoru nad realizacją Projektu zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym.

4. Uczestnictwo w odbiorach robót budowlanych i odbiorze końcowym inwestycji.

5. Uczestnictwo w pracach komisji przetargowej.
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6. Współpraca z pozostałymi członkami wchodzącymi w skład JRP.

7. Wykonywanie innych czynności zleconych przez Kierownika JRP.

§ 8. Do zadań specjalisty ds. obsługi finansowo-księgowej należy w szczególności:

1. Prowadzenie obsługi finansowo-księgowej Projektu zgodnie z wytycznymi.

2. Przyjmowanie, sprawdzanie i rozliczenie pod względem formalno-rachunkowym faktur i innych 
dokumentów księgowych.

3. Stosowanie odpowiednich kodów księgowych dla wszystkich operacji finansowych związanych 
z Projektem dla wyodrębnionej ewidencji księgowej.

4. Przekazywanie Zastępcy Kierownika JRP wszelkich niezbędnych informacji związanych z finansową 
realizacją Projektu.

5. Współpraca z pozostałymi członkami wchodzącymi w skład JRP.

6. Zapewnienie dostępu do dokumentacji oraz zapisów rachunkowych związanych z realizacją Projektu.

7. Archiwizacja dokumentów finansowych Projektu.

§ 9. Do zadań specjalisty ds. zamówień publicznych należy w szczególności:

1. Przygotowanie niezbędnej dokumentacji przetargowej, przygotowywanie i publikacja ogłoszeń 
o prowadzonych postępowaniach.

2. Uczestnictwo w pracach komisji przetargowej.

3. Współpraca z pozostałymi członkami wchodzącymi w skład JRP.

4. Wykonywanie innych czynności zleconych przez Kierownika JRP.

§ 10. Do zadań specjalisty ds. promocji należy w szczególności:

1. Realizacja działań informacyjno- promocyjnych zgodnie z wytycznymi.

2. Współpraca z pozostałymi członkami wchodzącymi w skład JRP.

3. Wykonywanie innych czynności zleconych przez Kierownika JRP.

§ 11. Do zadań radcy prawnego należy w szczególności:

1. Udzielanie porad, wyjaśnień i opinii prawnych w zakresie stosowania prawa w sprawach związanych 
z realizacją Projektu oraz w sprawach należących do zadań JRP.

2. Opiniowanie pod względem formalnoprawnym dokumentów przygotowywanych przez JRP.

3. Występowanie w charakterze pełnomocnika przed sądami, organami orzekającymi i innymi instytucjami 
w sprawach Projektu.

4. Współpraca z pozostałymi członkami wchodzącymi w skład JRP.

§ 12. Wykonywanie Zarządzenia powierzam Kierownikowi JRP.

§ 13. Traci moc Zarządzenie nr 290/2016 Burmistrza Łasku z dnia 28 grudnia 2016 r. w sprawie powołania 
Jednostki Realizującej Projekt (JRP) pn. „Poprawa jakości środowiska miejskiego poprzez rozwój i odnowę 
terenów zieleni miejskiej w Łasku”.

§ 14. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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