ZARZADZENIE NR 190/2018
BURMISTRZA LASKU

z dnia 21 sierpnia 2018 r.

w sprawie powolania zespolu ds. przygotowania organizacyjno-technicznego wyborow
samorzadowych zarzadzonych na 21 pazdziernika 2018 r

Na podstawie art. 156 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (tj. Dz. U. 22018 r.
poz. 754, 1000 1 1349) zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. Powoluje zespot ds. przygotowania organizacyjno-technicznego wyboréw do rad gmin, rad
powiatow, sejmikéw wojewodztw irad dzielnicy m.st. Warszawy oraz wyboréw wojtow,
burmistrzéw i1 prezydentéw miast, w nastepujacym skladzie:

1) Beata Mielczarek - Przewodniczaca Zespotu,
2) Anna Glowinska - Zastepca Przewodniczace;j,
3) Julita Skurpel - cztonek zespotu,

4) Malgorzata De¢bska-Ksyta - cztonek zespotu,
5) Jézefa Ktos - cztonek zespotu,

6) Mariusz Zigtala - cztonek zespotu,

7) Ewelina Drohomirecka - cztonek zespotu,

8) Ewa Bednarek-Czujko - cztonek zespotu,

9) Anna Antczak - cztonek zespotu,

10) Monika Biniek - cztonek zespotu,

11) Emilia Bukowiec - czlonek zespotu,

12) Karolina Wincek - cztonek zespotu,

13) Sylwester Kalinowski - cztonek zespotu,
14) Jan Bernasiak - cztonek zespotu,

15) Zbigniew Stefaniak - czlonek zespotu,

16) Wiestaw Owczare - cztonek zespotu,

17) Aneta Sadzinska - cztonek zespotu,

18) Beata Stencel - cztonek zespotu,

19) Barbara Dudaczyk - cztonek zespotu,

20) Damian Mikta - cztonek zespotu,

21) Dominik Stepien - cztonek zespotu.

§ 2. Zadania dla poszczegdlnych czlonkéw zespolu okresla zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Zespot pracuje zgodnie z kalendarzem wyborczym dla wyboréw do rad gmin, rad powiatow,
sejmikow wojewodztw irad dzielnicy m.st. Warszawy oraz wybordw wojtow, burmistrzow
1 prezydentéw miast.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zakacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 190/2018
Burmistrza Lasku
z dnia 21 sierpnia 2018 r.

Zadania dla pracownikow Urzedu Miejskiego w Lasku wchodzacych w sklad zespotu ds.

przygotowania organizacyjno-technicznego wyborow samorzadowych zarzadzonych na
21 pazdziernika 2018 r.

1. Do zadan poszczegdlnych cztonkow zespotu nalezy:
1) Beata Mielczarek:

a) zapewnienie prawidlowej organizacji prac zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
wyboréw na obszarze gminy, w tym w zakresie wlasciwe] obstugi i techniczno-materialnych
warunkow pracy komisji wyborczych;

b) nadzér nad wykonaniem zadan przez zespo6t wyborczy;

¢) ustalenie harmonogramu dyzuréw w przeddzien i w dniu glosowania oraz ustalenie zakresu
zadan oséb dyzurujacych;

d) wspotpraca z Urzednikiem Wyborczym, wtym zapewnienie pomocy W przygotowaniu
projektéw dokumentdéw zwigzanych z zadaniami wykonywanymi przez niego;

€) przyjmowanie, na podstawie upowaznienia Burmistrza, od przewodniczacych OKW kopii
protokotow glosowania w obwodzie i zapewnienie wyborcom wgladu do tych kopii.

2) Anna Glowinska: nadzor nad ustaleniem preliminarza kosztéw organizacji wyboréw iich
rozliczeniem.

3) Julita Skurpel:

a) przygotowanie niezbednych informacji i obwieszczen wyborczych oraz nadzor nad podaniem
ich do publicznej wiadomosci 1 zamieszczeniem w BIP w terminach wynikajacych z kalendarza
wyborczego, w tym:

- 0 wyznaczeniu miejsc przeznaczonych na bezptatne umieszczanie urzedowych obwieszczen
wyborczych i plakatéw wszystkich komitetow wyborczych,

- 0 podziale gminy na okregi wyborcze,
- 0 podziale gminy na obwody glosowania;
b) przygotowanie zarzadzenia burmistrza w sprawie obstugi informatycznej wyborow;

c¢) zapewnienie bezzwlocznego doreczania korespondencji kierowanej do Urzgdnika Wyborczego
lub przez niego wysytanej;

d) zabezpieczenie transportu niezb¢dnego na dzien wyboréw, w tym dla oso6b niepetnosprawnych
oraz do wykonania zadan przez Urzednika Wyborczego przed i w dniu wyborow;

e) obstuga administracyjna i techniczna komisji wyborczych, w tym wspotpraca z Urzednikiem
Wyborczym w przeprowadzeniu pierwszych posiedzen komisji 1 szkolen;

f) wspotpraca z Urzednikiem Wyborczym w zakresie odbioru depozytu od komisji wyborczych;

g) opracowanie projektu preliminarza wydatkow zwigzanych z organizacja wyborow 1ijego
aktualizacja w razie potrzeby;
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h) wspotpraca z Wydziatem BudzZetowym przy rozliczeniu kosztow  organizacji wybordéw
w ramach dotacji z KBW;

1) sporzadzenie uméw-zlecen i1 innych dokumentow zwigzanych z obstuga wyborow.
4) Jozefa Klos:

a) zakup niezbednych materiatow kancelaryjno-biurowych 1 pozostatego wyposazenia dla potrzeb
komisji wyborczych;

b) analiza wyposazenia lokali wyborczych i dokonanie niezbednych zakupoéw uzupethiajacych;

¢) przygotowanie identyfikatorow dla wszystkich cztonkéw komisji wyborczych, mezow zaufania,
obserwatorow wyborczych oraz osob obstugujacych wybory;

d) przygotowanie drukow pomocniczych niezbednych do pracy komisji terytorialnej
1 obwodowych;

e) obsluga administracyjna itechniczna komisji wyborczych, w tym wspotpraca z Urzednikiem
Wyborczym w przeprowadzeniu pierwszych posiedzen komisji 1 szkolen.

5) Mariusz Zietala: wspotpraca z Urzednikiem Wyborczym w zakresie odbioru depozytu od
komisji wyborczych.

6) Malgorzata Debska —Ksyta:
a) obstuga administracyjna Miejskiej Komisji Wyborczej;

b) obsluga administracyjna i techniczna komisji wyborczych, w tym wspotpraca z Urzednikiem
Wyborczym w przeprowadzeniu pierwszych posiedzen komisji i szkolef;

c) wspolpraca z Urzednikiem Wyborczym w zakresie druku kart do glosowania iich wydania
obwodowym komisjom wyborczym;

d) wydanie obwodowym komisjom wyborczym spisdw wyborcoOw 1 pieczeci.
7) Ewelina Drohomirecka:

a) obsluga administracyjna itechniczna komisji wyborczych, w tym wspotpraca z Urzednikiem
Wyborczym w przeprowadzeniu pierwszych posiedzen komisji i szkolen;

b) przygotowanie informacji dla wyborcow o miejscu glosowania i1 zapewnienie ich wlasciwego
wywieszenia;

¢) przygotowanie do wyptaty diet cztonkdéw komisji 1 zwrotu kosztow przejazdu.

8) Ewa Bednarek — Czujko: wspotpraca z Urzednikiem Wyborczym w zakresie czynnosci
zwigzanych z powotaniem obwodowych komisji wyborczych, wtym wrazie potrzeby
przygotowaniem 1obstuga publicznego losowania w zakresie wynikajacym z Uchwaly PKW
7 13.08.2018 r.

9) Anna Antczak:

a) wykonywanie czynno$ci zwigzanych zudzielaniem pelnomocnictwa do glosowania na
podstawie upowaznienia burmistrza;

b) wspotpraca z Urzednikiem Wyborczym w zakresie spraw zwigzanych z glosowaniem
korespondencyjnym;

¢) udzielanie wyborcom niepetnosprawnym informacji wynikajacych zart. 37a §1 Kodeksu
Wyborczego.

10) Emilia Bukowiec, Monika Biniek:

a) sporzadzenie spisOw wyborcow;
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b) przygotowanie informacji 1izapewnienie powiadomienia wyborcoOw o sporzadzeniu spisu
wyborcoOw oraz miejscu i czasie jego udostepniania;

¢) udzielanie wyborcom informacji w trakcie udostgpniania spisu wyborcom, wyjasnianie
rozbieznosci;

d) sporzadzanie i wprowadzanie do systemu informatycznego meldunkow wyborczych w zakresie
dot. rejestru wyborcow.

11) Jan Bernasiak, Sylwester Kalinowski, @ Wieslaw Owczarek, Zbigniew Stefaniak:
rozplakatowanie informacji 1 obwieszczen wyborczych na terenie gminy.

12) Karolina Wincek: biezaca wspolpraca z Wydzialem OOG w zakresie wydatkow wyborczych,
rozliczanie kosztow wyborow 1 przygotowywanie sprawozdan.

13) Aneta Sadzinska, Beata Stencel, Barbara Dudaczyk: obstuga ksiggowa wyborow.

14) Damian Mikla, Dominik Stepien, operatorzy informatycznej obslugi komisji wyborczych:
obstuga informatyczna wyboréw zgodnie z zadaniami okreslonymi w oddzielnym zarzadzeniu.

2. W zakresie potrzeb zgloszonych przez Urzednika Wyborczego, cztonkowie zespotu wykonuja
inne zadania niz okreslone w niniejszym zalaczniku, a wskazane przez Przewodniczaca zespotu.

3. Wszystkie osoby wskazane w oddzielnym zarzadzeniu do obstugi informatycznej obwodowych
komisji wyborczych: przygotowanie lokali wyborczych do glosowania we wspotpracy z obwodowymi
komisjami wyborczymi, gospodarzami obiektow, w ktorych zlokalizowane sg lokale oraz zaktadami
opiekunczymi.
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