ZARZADZENIE NR 209/2018
BURMISTRZA LASKU
z dnia 7 wrzes$nia 2018 roku

w sprawie zalozen do projektu budzetu Gminy f.ask na 2019 rok

Na podstawie art.30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t. j. Dz.
U. z 2018 r. poz. 994, 1000, 1349, 1432) oraz Uchwaty Nr XII/106/15 Rady Miejskiej w
Lasku z dnia 30 wrzesnia 2015 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;j

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje wszystkie wydzialty (Petnomocnikéw, Biura, Samodzielne
stanowiska) Urzedu Miejskiego w bLasku oraz jednostki sektora finanséw publicznych
finansowane z budzetu Gminy Lask badz powigzane z budzetem otrzymang dotacja — do
opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Lask na 2019 rok oraz
do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Lask na lata 2019-2029.

§ 2. Materiaty planistyczne sporzadzane sa w pelnej szczegétowosci klasyfikacji
budzetowej (za wyjatkiem samorzagdowych instytucji kultury, zaktadéw budzetowych i
GPZOZ-u).

§ 3. Zatozenia dotyczace opracowania projektu budzetu na rok 2019 zawiera zatacznik
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wzory materialéw planistycznych do opracowania projektu budzetu na rok 2019
stanowig tabele od Nr 1 do Nr 7 niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Za przygotowane materialty planistyczne do projektu budzetu na rok 2019
odpowiedzialni sg Naczelnicy Wydzialéw, samodzielne stanowiska, kierownicy (dyrektorzy)
jednostek organizacyjnych oraz dyrektorzy gminnych instytucji kultury i GPZOZ-u.

§ 6. Radni, przedstawiciele jednostek pomocniczych Gminy (sotectw) moga sktadac
wnioski do projektu budzetu w terminie do dnia 30 wrzes$nia roku poprzedzajacego rok

budzetowy.

§ 7. Zalozenia okre$lone w niniejszym zarzadzeniu moga by¢ modyfikowane i
uzupetniane w zakresie i formie okreslonej przez Burmistrza Lasku.

§ 8. Nadz6r nad catoksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu
Gminy Lask na 2019 rok sprawuje Skarbnik Gminy.
§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Gabriel Szkudlarek

Burmistrz Lasku



Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 209/2018
Burmistrza Lasku

z dnia 7 wrzesnia 2018 roku

ZAL.OZENIA
DOTYCZACE OPRACOWANIA PROJEKTU BUDZETU GMINY LASK
NA ROK 2019

Zasady konstrukcji projektu budzetu Gminy t.ask na 2019 r.

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2019 rok nalezy opracowa¢ zgodnie z:

a. zasadami ustalonymi w uchwale nr XII/106/2015 Rady Miejskiej w Lasku z dnia 30 wrze$nia
2015 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;j;

b. ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t,j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z
2018 r. poz. 62, 1000, 1366);

c. ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (t.j. Dz.
U. z 2018 r. poz. 1530)

a. rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzagdowych zaktadéw budzetowych (t.j.
Dz. U.z 2015 r. poz. 1542)

b. rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 roku poz. 1053 z p6zn.zm.)

c. warunkami zawartych porozumien i uméw
inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli maja one zwigzek z
projektowanymi wielko$ciami budzetowymi.

2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu wielko$ci
budzetowych na 2019 rok:

a. Srednioroczny wzrost cen towaréw i ustug konsumpcyjnych wyniesie 2,3%

b. Wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace wyniesie 2.220,00 zt brutto

c. Wysoko$¢ minimalnej stawki godzinowej dla okreslonych uméw cywilnoprawnych (umowa
zlecenie) — 14,50 zI brutto

3. Przedlozenie projektu uchwalty budzetowej na rok 2019 nastgpi wraz z projektem zmiany

Wieloletniej Prognozy Finansowe;j.

4. Warunkiem koniecznym bedzie utrzymanie relacji ostroznosciowych, wynikajacych z ustawy o
finansach publicznych, w szczeg6lnos$ci zachowania nadwyzki operacyjne;.

5. Wydatki z budzetu Gminy na 2019 rok sa prognozowane w warunkach ograniczonych mozliwosci
finansowych.

6. Priorytetem bedzie pelne sfinansowanie wydatkéw obligatoryjnych, do ktérych nalezag miedzy

innymi:

- wydatki z tytutu obstugi dtugu;



- wydatki wynikajace z zawartych uméw dtugofalowych, wydanych decyzji, pozwolen itp.;
- wydatki z tytutu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen
- wydatki zapewniajace ciagto$¢ dziatan gminy w zaspokojeniu potrzeb spolecznych;
- ograniczenie poziomu wydatkéw administracyjnych;
- ograniczenie finansowania i dofinansowania zadan nie bedacych zadaniami wilasnymi
samorzadu, badZ nie majacych obligatoryjnego charakteru;
7. Plan zamierzen inwestycyjnych Gminy bask wymaga¢ bedzie dziatan optymalizacyjnych w
zakresie gospodarowania $rodkami finansowymi. Réwnoczes$nie beda podejmowane dziatania w
kierunku racjonalizacji biezacych wydatkéw publicznych, ktére umozliwig osiagnigcie ustawowych
wskaznikéw ostrozno$ciowych.
8. Zakres 1 ogélne zasady rozdysponowania S$rodkéw budzetowych, sfinansowania deficytu i
wydatkéw
1) W projekcie budzetu uwzglednione zostanga zadania:
a) wlasne, wynikajace z ustaw ustrojowych: obligatoryjne oraz — w miar¢ posiadanych $rodkéw —
fakultatywne,
b) z zakresu administracji rzadowej i1 inne zlecone ustawami,
c) realizowane na podstawie porozumien (uméw) z organami administracji rzagdowe;j,
d) realizowane na podstawie porozumien (uméw) z innymi JST,
e) realizowane na podstawie porozumien (uméw) z innymi jednostkami.

2) Wielkosci budzetowe na zadania przewidziane do realizacji w 2019 roku zostang
zaprojektowane w oparciu o:

a) przepisy prawa powszechnie obowigzujacego (ustawy i rozporzadzenia), a w szczegd6lnosci

ustawy:

— z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ((t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 994, 1000, 1349, 1432.);
— z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z 2018 r. poz. 62,
1000, 1366);

— z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego ((t.j. Dz. U. z 2018 r.
poz. 1530);

b) uchwaty Rady Miejskiej i zarzadzenia Burmistrza Lasku,

c¢) informacj¢ Ministra Finansow o wielkosci subwencji ogélnej oraz przewidywanych wptywach z
udziatu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, ujetych w projekcie budzetu panstwa,

d) informacje Wojewody Lddzkiego o kwotach dotacji celowych na zadania wiasne i zlecone z
zakresu administracji rzadowej, ujetych w projekcie budzetu panstwa,

e) informacj¢ Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Lodzi o kwocie dotacji celowej
na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, ujetej w projekcie budzetu panstwa,

f) inne przepisy i dotacje, jezeli maja one zwiazek z projektowanymi wielkosciami budzetowymi.

3) Ogolne zasady rozdysponowania srodkow budzetowych

1) W kwotach projektowanych wydatkéw zostang uwzglednione zobowigzania zaciagni¢te w 2018
roku.

2) Zabezpieczenie srodkéw niezbednych na zadania kontynuowane, na realizacj¢ ktérych podpisane
zostaty umowy wieloletnie oraz na zadania, w zakresie ktérych gmina ubiega si¢ o dotacje lub srodki,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych.

3) Jednostki organizacyjne, w tym wydziaty Urzedu Miejskiego, przyjma jako punkt odniesienia do
projektowania wydatkéw biezacych na 2019 rok — finansowanych ze $rodkéw witasnych budzetu, plan
na 2018 wg. aktualnego planu po zmianach.

Wydatki na 2019 rok winny by¢ projektowane w sposdb celowy i oszczgdny, w zwigzku z powyzszym
wskazane jest dokonanie selekcji planéw i skoncentrowanie §rodkéw na realizacje rzeczywistych i
niezbednych zadan.

4) W projekcie budzetu moga zosta¢ wyodrebnione:

a) rezerwy celowe:



- na wyplaty wynagrodzen o charakterze jednorazowym,

- na zabezpieczenie wkladu wiasnego do projektéw finansowanych ze zrddet zewnetrznych
realizowanych przez stowarzyszenia,

- na realizowanie zadan wlasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego,

- inwestycyjna

b) rezerwa ogd6lna na wydatki nieprzewidziane.

5) limit wydatkow na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, zostanie zaplanowany
adekwatnie do projektowanych kwot dotacji celowych z budzetu panstwa na 2019 rok, chyba ze
przepisy szczegoélne stanowig inaczej (limit okresla si¢ na podstawie decyzji Wojewody).

6) Przy planowaniu przychodéw nalezy uwzgledni¢ wptywy pochodzace:

- z pozyczek, kredytow i papieréw warto$ciowych,

- z innych operacji finansowych.

7) Przy planowaniu rozchodéw nalezy uwzglednic:

- splaty otrzymanych pozyczek i kredytéw oraz obligacji komunalnych;

- inne operacje finansowe.

ZatozZenia w zakresie prognozowania dochodow budzetowych Gminy Lask na 2019 r.

1. Podstawa planowania dochodéw na 2019 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw
budzetowych w roku 2018.
2. Szacowanie dochodéw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostrozno$ciowych i gruntownie
uzasadnionych.
3. Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2019 rok nalezy uwzgledni¢:
a. prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych
b. przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2019
c. informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw i Lddzkiego Urzedu Wojewddzkiego
o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz prognozowanych wptywach z tytutu udziatu
w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych
informacje urzedéw skarbowych na temat przewidywanych dochodéw
planowane zmiany cen $wiadczonych ustug
przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych
sytuacje platnicza najwiekszych podatnikéw gminy,
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poziom windykacji zalegto$ci podatkowych,

e

podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych $§rodkéw finansowych, w tym z Unii

Europejskiej, budzetu panstwa, itp.

J- planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych si¢
przepiséw.

4. Dochody budzetu planuje si¢ w pelnej szczegétowosci klasyfikacji budzetowej, z podzialem na
biezace i majatkowe.

5. W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokona¢ szczegétowego podziatu zrédet dochodéw
i uzasadni¢ wymiernie kazdy ich sktadnik, podajac ich szczegétowa kalkulacje. Zatozony plan
wplywoéw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac
podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku
biezacego.

6. Dochody biezace nalezy prognozowa¢ w nastepujacy sposob:

a. dotacje celowe na zadania wilasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej —

w kwotach podanych przez Wojewode bLoddzkiego oraz Delegatur¢ Krajowego Biura

Wyborczego w Lodzi



b. subwencje — w kwotach podanych przez Ministra Finansow
udziatl we wptywach z podatku dochodowego od 0s6b fizycznych — max. 97% kwoty podane;j
przez Ministra Finansow

d. dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych zapiséw porozumien i uméw

e. dochody z podatkéw i optat lokalnych zaktadajagc wzrost obecnie obowiazujacych stawek
podatkowych max. o 1 %. Przy szacowaniu dochodéw uwzgledni¢ wskaznik $ciggalnosci na
poziomie 95%.

f. dochody z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowaé¢ na podstawie
obowigzujacych stawek. Przy szacowaniu dochodéw uwzgledni¢ wskaznik $ciggalno$ci na
poziomie 95%.

g. dochody z majatku gminy szacowal¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2019 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz
planowanych przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci.

h. dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowa¢ na podstawie ilosci
zezwolen na czas nieokres$lony oraz przewidywanej iloSci zezwolen na sprzedaz jednorazowa.

i. zaliczki i refundacje ze Srodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych
terminéw sktadania wnioskéw o ptatno$¢ oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji i
poswiadczenia przez Instytucj¢ Zarzadzajaca.

ZatoZenia w zakresie prognozowania wydatkow budzetowych Gminy Lask na 2019 r.

Podstawa planowania wydatkéw na 2019 rok jest przewidywane wykonanie wydatkéw

budzetowych w roku 2018.

Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art. 242 i 243

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Reguty tzw. ztotej reguty wydatkowe;j

okreslonej w art. 242 ustawy nakazujg zachowanie zasady zréwnowazonego budzetu biezacego,

co oznacza, ze planowane i wykonane wydatki biezace nie moga przekroczy¢ wartosci dochodéw

biezacych powigkszonych o nadwyzke budzetowa z lat ubiegtych i wolne $rodki bedace nadwyzka

srodkéw pienieznych na rachunku biezacym budzetu wynikajacg z rozliczen wyemitowanych

papieréw wartosciowych, kredytéw i pozyczek z lat ubiegtych w czgdci finansujacej deficyt

budzetu. W roku budzetowym 2019 nie planuje si¢ korzystania z nadwyzki budzetowej czy z

wolnych $rodkéw w celu pokrycia wydatkéw biezacych budzetu.

Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny i celowy z uwzglednieniem w

pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z

zawartych umoéw. Ustala si¢ nastepujacy priorytet wydatkéw budzetowych:

a. zabezpieczenie Srodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych
gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie

b. zapewnienie srodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne
zapewnienie $rodkéw na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkéw na
wieloletnie programy inwestycyjne.

Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2018,

pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezgcym roku, a powigkszonego o dodatkowe zadania

roku przysztego. Wydatki nalezy uzasadni¢, omawiajac szczegétowo przewidywane wykonanie

roku 2018 i zatozenia do planu na 2019 rok, z uwzglednieniem:
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10.

11.

12.

13.

14.

zmian wielkosci poszczegélnych elementéw kalkulacyjnych
czynnikéw, ktére spowodowaty ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku
wydatkéw jednorazowych lub niewystgpujacych w 2019 roku

e o oo

kwot planowanych wydatkéw w poszczegdlnych rozdziatach dla nowych zadan
przewidzianych do realizacji w 2019 roku.

Jednostki planujace wydatki na remonty biezace winny wskaza¢ zakres planowanych remontéw
z wyszczegllnieniem remontéw zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru. Do
projektu budzetu nalezy dotaczy¢ szczeg6towa kalkulacje prac i szacunkowy kosztorys.
Wynagrodzenia osobowe kalkulowaé wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien
31.08.2018 r., biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do konca
2018 r. oraz w roku 2019. Fundusz nagréd planowaé w wysoko$ci 6% brutto planowanych
wynagrodzen osobowych ogétem. W jednostkach o$wiatowych pula nagréd dla nauczycieli
planowana jest w proporcjach — 0,7% wynagrodzen osobowych do dyspozycji dyrektora jednostki
oraz 0,3% wynagrodzen osobowych do dyspozycji Burmistrza. Planuje si¢ podwyzki dla
nauczycieli w wysokosci 5,3% brutto.. Pula na dodatki motywacyjne dla nauczycieli na poziomie
roku 2018.

Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg zawartych i planowanych uméw, ze
wskazaniem przewidywanych kwot srodkdw na realizacje kazdej z nich.

Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.
2217,z 2018 r. poz. 138, 730).

Sktadki na ubezpieczenia spoleczne planuje si¢ w wysokoSci okreslonej w ustawie z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych ( t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1778, z 2018
r. poz. 106, 138, 357, 398, 650, 697, 730, 771, 1076)

Sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45% podstawy wymiaru sktadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

Odpis na zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych planowa¢ zgodnie z ustawg z dnia 4 marca
1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1316, 1608. Do
planowania wysokosci odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazowa stosowang w roku 2017.

W odniesieniu do placéwek oswiatowych odpis na fundusz $swiadczen socjalnych od nauczycieli
planowa¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela ( tj. Dz. U. z
2018 r. poz. 967. Odpis na nauczycieli bedacych na rencie, badz emeryturze planowaé z
uwzglednieniem waloryzacji emerytur i rent na poziomie 0,1 %. Dla nauczycieli bgdacych
emerytami, rencistami lub nauczycielami pobierajacymi nauczycielskie $wiadczenie
kompensacyjne planowa¢ odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych w wysokos$ci 5%
pobieranych (miesigcznych) przez nich emerytur, rent oraz nauczycielskich $wiadczen
kompensacyjnych.

Przy planowaniu $§rodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu finansowania
majg zadania przewidziane do zakonczenia w 2019 roku, nastepnie zadania kontynuowane oraz
z potwierdzonym zewnetrznym wsparciem finansowym. Planowanie $rodkéw na nowe zadania,
a takze na zadania nie obligatoryjne moze nastapi¢ w koniecznych i uzasadnionych przypadkach.
W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe¢ ogoélng na wydatki nieprzewidziane
w wysoko$ci do 1% wydatkéw budzetowych oraz rezerwy celowe, w tym m.in. na zarzadzanie
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kryzysowe — w wysokosci 0,5 % wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na
obstuge dlugu. Suma rezerw celowych nie moze przekroczy¢é 5% planowanych wydatkow
budzetowych.
15. Wydatki jednostek organizacyjnych Gminy Lask zatrudniajacych nauczycieli.
1) Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen
a) wynagrodzenia nauczycieli
- wysokos¢ $rodkéw na wynagrodzenia osobowe nauczycieli zostang zaplanowane przez i na
poszczegdlne jednostki oswiaty
Wynagrodzenia projektuje si¢ w oparciu o:
- ustawg z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela ( t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 967).
- rozporzadzenie Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 31 stycznia 2005 roku w sprawie wysokoSci
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkéw przyznawania
dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagrodzenia za prace w dniu wolnym od pracy (t.j.
Dz. U. z 2014 roku poz. 416),
- dla okresu styczen — sierpien 2019 roku: organizacje wynikajaca z zatwierdzonych arkuszy
organizacji i podjetych do dnia zlozenia materialdéw planistycznych rozstrzygnie¢ dotyczacych
organizacji roku szkolnego 2018/2019,
- dla okresu wrzesien — grudzien 2019 roku: przewidziana przez dyrektora organizacj¢ jednostki w
roku szkolnym 2019/2020,
- $rodki na odprawy dla nauczycieli w zwigzku z przejSciem na emeryture lub rente zostana
zaplanowane przez poszczegllne jednostki oSwiaty (jednostki o§wiatowe podadza w materiatach
planistycznych niezb¢dne dane w tym zakresie),
- Srodki na odprawy dla nauczycieli w zwiazku z art. 20 ust. 2 Karty Nauczyciela zostang zaplanowane
przez poszczeg6lne jednostki o§wiaty (jednostki o§wiatowe podadza w materiatach planistycznych
niezbedne dane w tym zakresie),
- wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy zaplanowa¢ bez wzrostu inflacyjnego.
Kalkulacje wynagrodzen wraz z pochodnymi nalezy przedstawi¢ na podstawie wydrukéw i analiz z
systemu Vulcan po uzgodnieniu z pracownikami ds. kadr i ptac. Jezeli pojawia si¢ réznice miedzy
wyliczeniami z systemu Vulcan, a danymi z systemu kadrowo — placowego nalezy przedstawic
uzasadnienie powyzszych réznic,
b) wynagrodzenia pracownikéw niebedacych nauczycielami
- wysokos¢ srodkéw na wynagrodzenia osobowe pracownikdw niebedacych nauczycielami projektuje
si¢ w oparciu o:
- liczbg etatéw wynikajacg z zatwierdzonych arkuszy organizacji i podjetych do dnia zlozenia
materialéw planistycznych
- rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1786),
- Srodki na odprawy dla pracownikéw niebedacych nauczycielami w zwiazku z przejSciem na
emerytur¢ lub rent¢ zostang zaplanowane przez poszczegdlne jednostki o§wiaty (jednostki o§wiatowe
podadza w materiatach planistycznych niezb¢dne dane w tym zakresie),
- wynagrodzenia dla pracownikéw niebedacych nauczycielami nalezy zaplanowaé wzrost o 6% brutto
(Przy uwzglednieniu podwyzki do 2.220,00 zt do najnizszego wynagrodzenia podstawowego brutto).
2) Odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych



Wysoko$¢ $rodkéw w §4440 nalezy projektowaé w oparciu o przepisy art. 53 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela ( t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 967), ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o
zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych ( tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1316, 1608. oraz
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9.03.2009 r. w sprawie sposobu ustalania
przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych (Dz.U. Nr 43, poz. 349).

Formularze i zasady opracowania materiatow planistycznych do projektu budzietu Gminy task na
2019 rok.

1. Formularze, ktéore majg zastosowanie przy opracowywaniu materialéw planistycznych do
projektu budzetu Gminy Lask na 2019 rok

1) Prognozowane dochody wydzialéw Urzedu Miejskiego oraz jej podlegtych jednostek
organizacyjnych na rok 2019 — wedlug Tabeli Nr 1.

2) Prognozowane wydatki wydziatéw Urzedu Miejskiego oraz jej podlegtych jednostek
organizacyjnych na rok 2019 — wedlug Tabeli Nr 2.

3) Projekt planu przychodéw i kosztéw GPZOZ — wedlug Tabeli Nr 3.

4) Projekt planu przychodéw i kosztéw instytucji kultury — wedlug Tabeli Nr 3 przy uwzglednieniu
Zarzadzenia Burmistrza Lasku w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
podmiotowej i celowej z budzetu Gminy Lask dla samorzadowych instytucji kultury.

5) Projekt planu przychodéw i kosztéw zaktadéw budzetowych — wedlug Tabeli Nr 4.

6) Projekt planu wydatkéw na programy i projekty realizowane ze srodkéw pochodzacych

z budzetu Unii Europejskiej — wedlug Tabeli Nr 5.

7) Zadania inwestycyjne jednoroczne planowane do realizacji w 2019 roku - wedlug Tabeli Nr 6.

8) Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen — wedlug Tabeli Nr 7.

2. Zasady opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Lask na 2019
rok

1) Materiaty planistyczne nalezy bezwzglednie opracowac zgodnie z zalozeniami, o ktérych mowa w
niniejszym zarzadzeniu, na formularzach przeznaczonych dla danej jednostki organizacyjnej, odrgbnie
dla kazdego rozdziatu klasyfikacji budzetowe;.

2) W czgéciach materialéw planistycznych, przeznaczonych na objasnienia i1 kalkulacje konieczne jest

.....

.....

(przychodéw) w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ustugi w paragrafie wydatkowym, ze
szczegllnym uwzglednieniem czynnikow ksztaltujacych wzrost lub spadek projektowanych wielko$ci
w stosunku do przewidywanego wykonania na dzief 31.12.2018 roku.

Przewidywane wykonanie na dzien 31.12.2018 roku ma stanowi¢ wielko$¢ realna.

3) Jednostki organizacyjne realizujace zadania wlasne, ktérych obowigzek dofinansowania srodkami z
dotacji celowych z budzetu panstwa wynika z ustaw szczegélowych, ujmuja w materiatach
planistycznych odrebnie wydatki finansowane ze $rodkéw wtasnych i odrebnie wydatki finansowane z
dotacji celowych . Podzialu wydatkéw na zrdédta finansowania nalezy dokonaé przy wykorzystaniu
wiedzy o spodziewanych kwotach dotacji, np. na podstawie obowigzujacych standardéw kalkulacji
tych kwot, sprawozdan lub wnioskéw ztozonych do wiasciwych dysponentéw czeéci budzetu panstwa.
Material planistyczny bedzie podlegal uaktualnieniu po otrzymaniu z Wydzialu Budzetowego
informacji o projektowanych kwotach dotacji celowych z budzetu panistwa na 2019 rok.

4) Polecam przestrzeganie zasady realnego ujmowania w materiatach projektowanych dochodéw i
wydatkéw oraz przestrzeganie zasad opracowania materialdw planistycznych okreslonych w
niniejszym zarzadzeniu.



Zakres prac, terminy oraz miejsca sktadania materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy
Lask na 2019 rok, a takze jednostki organizacyjne odpowiedzialne za ich opracowanie, weryfikacje i
zaopiniowanie

1. Jednostki budzetowe, instytucje kultury, zaklady budzetowe i GPZOZ, opracowuja materialy
planistyczne i skladaja je do Skarbnika Gminy, w terminie do 28 wrzesnia 2018 r . W celu
weryfikacji i zaopiniowania tych materialéw.

2. Wydzialy Urzedu Miejskiego, sktadaja do dnia 28 wrzesnia 2018 r. do Skarbnika Gminy Lask
zbiorcze materialy planistyczne.

3. W terminie do 5 pazdziernika 2018 r .:

a) Skarbnik Gminy Lask w oparciu o wilasng analiz¢ i materialy planistyczne poszczegdlnych
dysponentéw srodkéw budzetowych, opracowuje zbiorcze zestawienie dotyczace:

- dochodéw na rok 2019 i prognoz¢ dochodéw na lata nastgpne,

- rozchodéw wynikajacych z zawartych uméw i zamierzen pozyczkowych,

- wydatkéw na 2019 r. z wyodrebnieniem wydatkéw sztywnych,

- wieloletnich programéw, projektéw i zadan.

b) Po zestawieniu ww. danych Skarbnik Gminy bask okresli limit globalny wydatkéw oraz
dopuszczalny poziom deficytu na 2019 rok i lata kolejne.

4. Po zapoznaniu si¢ z informacjami i propozycja Skarbnika dotyczaca limitéw, Burmistrz Lasku w
terminie do 12 pazdziernika 2018 r . ustali:

- ostateczng wielko$¢ planowanych dochodéw,

- limity $§rodkéw na wydatki biezace,

- limity $rodkéw na wieloletnie programy, projekty i zadania.

5. Kierownicy podlegtych jednostek Gminy Lask dostosuja przedtozone projekty jednostek. Materiaty
planistyczne dostosowane do wskazanego przez Burmistrza fasku limitu opracuja zgodnie z
obowigzujacymi formularzami i przekaza do Skarbnika Gminy do 24 pazdziernika 2018 roku.

6. W terminie do dnia 7 listopada 2018 roku Skarbnik Gminy Lask przedstawi Burmistrzowi do
zatwierdzenia projekt uchwaty budzetowej na 2019 rok wraz z materiatami informacyjnymi oraz
projekt uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2019 i lata nastepne.

Gabriel Szkudlarek

Burmistrz Lasku



Wydziat Merytoryczny/Jednostka organizacyjna

Budzet na 2019 rok - dochody wedtug zrodet

Tabela 1

do Zarzadzenia Nr 209/2018

Burmistrza tasku z dnia
7 wrzesnia 2018 roku

Plan po : .
Dziat | Rozdziat |Paragraf Wyszczegolnienie zmizaor]‘asch na w;{éﬁgﬁ?gvﬁlg?g r ngigtrna %
r. . .
1 2 3 4 5 6 7 8
ZADANIA WLASNE
Razem
ZADANIA ZLECONE
Razem
OGOLEM

* w dochodach nalezy uwzglednic¢ dotacje podmiotowe, celowe, przedmiotowe

* w dochodach przedszkoli nalezy wyszczegdlnic: wyzywienie pracownikow, wyzywienie dzieci, optata stata

Sporzadzit(a):

(data, podpis, pieczatka)

Dyrektor/Naczelnik:

(data, podpis, pieczatka)




Tabela 2

do Zarzadzenia Nr 209/2018

Burmistrza tasku z dnia
7 wrzesnia 2018 roku

Budzet na 2019 rok - wydatki wedtug zrodet

. . S Plan po Przewidywane Budzet na 2019 r. - %
Dziat | Rozdziat | Paragraf Wyszczegolnienie zm|2aon1a8ch na wykonanie 2018 r. | Wydatki ogélem w tym wydatki -6
r. sztywne
1 2 3 4 5 6 7 8 9
ZADANIA WLASNE
Razem
ZADANIA ZLECONE
Razem
OGOLEM
Sporzadzit(a): Dyrektor/Naczelnik:
(data, podpis, pieczatka) (data, podpis, pieczatka)




PLAN PRZYCHODOW | KOSZTOW INSTYTUCJI KULTURY/ GPZOZ NA 2019 ROK

Tabela 3

do Zarzadzenia Nr 209/2018
Burmistrza tasku z dnia

7 wrzesnia 2018 roku

NAZWA INSTYTUCJI KULTURY / GPZOZ:

Plan po Przewidywane
. . . Plan procent wzrostu
LP. WYSZCZEGOLNIENIE zmianach wykonanie
na 2019 rok (kol. 5 /kol.4)
na 2018 rok za 2018 rok
1 2 3 4 5 6
I. |PRZYCHODY OGOLEM - - -
w tym:

1. DOTACJA Z BUDZETU GMINY

2. DOTACIJE Z INNYCH ZRODEL - - -

- inne JST (wymienié np. miasto, gmina, powiat)

- inne zrodta

3. PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI - - -

w tym:

- sprzedaz biletéw i ustug

- sprzedaz towarow handlowych i wydawnictw

- dziatalnos¢ gospodarcza

- darowizny, sponsorzy i pozostate przychody

- wptywy z operacji finansowych

- zyski nadzwyczajne

. [KOSZTY DZIALALNOSCI - - -

w tym:

1. WYNAGRODZENIA - - -

- osobowe

- bezosobowe




Tabela 4
do Zarzadzenia Nr 209/2018 Burmistrza tasku z
dnia 7 wrzesnia 2018 roku

Nazwa zaktadu budzetowego

PLAN FINANSOWY ZAKLADU BUDZETOWEGO NA 2019 ROK

Dziat:
Rozdziat:

Lp. Wyszczegolnienie Przewidywane | Plan na2019 | Wskaznik
wykonanie za 2018 rok (4:3)
rok

1 2 3 4 5

. |STAN FUNDUSZU OBROTOWEGO NA
POCZATEK ROKU

Il. |PRZYCHODY OGOLEM

w tym:

Przychody wilasne, z tego:

Przychody zz prowadzonej dziatalno$ci

Woplywy z najmu i dzierzawy

Srodki otrzymane od 0séb fizycznych i

Inne zdrédta

Dotacja z budzetu gminy, w tym:

Dotacja przedmiotowa

IS Eod I B B Ko Kol

Dotacja inwestycyjna

Pokrycie amortyzaciji

Suma bilansowa (I+l)

lll. |KOSZTY OGOLEM:

w tym:

Koszty osobowe, w tym m.in..:

Wynagrodzenia osobowe

Honoraria

Wynagrodzenia bezosobowe

Skfadki na ubezpieczenia spoteczne i

Materiaty

Remonty

Ustugi

Wydatki majatkowe

Odpis amortyzacji

Inne zmniejszenia - srodki wtasne
zarezerwowane na inwestycje

IV. |STAN FUNDUSZU OBROTOWEGO NA
KONIEC ROKU

Podatek dochodwy

Nadwyzka srodkéw obrotowych

Suma bilansowa (lll+IV)

Przecietne zatrudnienie w przeliczeniu na
petne etaty

na 30.06.

na 31.12.

miejsce i data podpis i pieczeé organu
sporzgdzenia sporzgdzajacego




- honoraria

2. POCHODNE OD WYNAGRODZEN - - -

- ZUS

- Fundusz Pracy

3. POZOSTALE - - -

- amortyzacja

- materiaty

- energia

- ustugi transportowe

- ustugi remontowe

- inne ustugi obce

- Swiadczenia dla pracownikéw

- podroze stuzbowe

- koszy reprezentacji i reklamy

- koszty operacji finansowych

- pozostate koszty proste (podatki i optaty)

- pozostate koszty operacyjne

- straty nadzwyczajne

WYNIK FINANSOWY

ZATRUDNIENIE | PEACA

Srednie zatrudnienie (etaty)

Srednia ptaca miesieczna (etaty)

INWESTYCIE | ZAKUPY INWESTYCYJNE OGOLEM

w tym:

1. inwestycje jednoroczne: —

- w tym finansowane z dotacji budzetu gminy

- w tym finansowane ze srodkéw wiasnych
instytucji

2. finansowane z dotacji z budzetu panstwa

3. inwestycje wieloletnie: —




- w tym finansowane z dotacji budzetu gminy

- w tym finansowane ze srodkéw UE

- w tym finansowane z innych zrédet (wymienic)

- w tym finansowane ze srodkéw wiasnych
instytucji

4. inwestycje i zakupy inwestycyjne z innych zrédet
(wymienic)

Sporzadzit(a): Dyrektor/Naczelnik:

(data, podpis, pieczatka) (data, podpis, pieczatka)



PROJEKT PLANU WYDATKOW NA PROGRAMY | PROJEKTY REALIZOWANE ZE SRODKOW

Tabela 5
do Zarzadzenia Nr 209/2018
Burmistrza tasku z dnia

7 wrzesnia 2018 roku

POCHODZACYCH Z BUDZETU UNII EUROPEJSKIE)

Koszty zadania w latach realizacji projektu *
Nazwa i cel Okres realizacji Klasyfikacja ,
. . Jednostka taczne Zrédia i
Lp| projektu lub budzetowa - 3 ! ’ Przemdywane Planna | Planna | Plan na
. ) realizujgca | naktady | finansowania wykonanie w
programu (dziat, rozdziat) 2019 2020 2021
Termin Termin 2018 roku
Rozpoczecia Zakonczenia
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1) budzet
wiasny
2) $rodki UE
I. [Wydatki majgtkowe razem 3) budzet
panstwa

4) inne (jakie)

Razem

1) budzet
wiasny

2) $rodki UE

3) budzet
panstwa

4) inne (jakie)

Razem

1) budzet
wiasny

2) $rodki UE

. | Wydatki biezgce razem

3) inne (jakie)

Razem

1) budzet
wiasny

2) srodki UE

3) budzet
panstwa

4) inne (jakie)

Razem

1) budzet
wiasny

2) $rodki UE

3) budzet
panstwa

Wydatki ogétem

4) inne (jakie)

Razem

Sporzadzit(a): Dyrektor/Naczelnik:

(data, podpis, pieczatka)

(data, podpis, pieczatka)




Tabela 6
do Zarzadzenia Nr 209/2018

Burmistrza tasku z dnia

7 wrzesnia 2018 roku

ZADANIA INWESTYCYJNE JEDNOROCZNE PLANOWANE DO REALIZACJI W 2019

PLAN NA Jednostka organizacyjna
LP | DZIAt | ROZDZIAL Nazwa i cel zadania inwestycyjnego 2019 realizujaca program lub
koordynujgca wykonanie zadania
1 2 3 5 6 7
Ogétem 0 X
Sporzadzit(a): Dyrektor/Naczelnik:
(data, podpis, pieczatka) (data, podpis, pieczatka)
Zaakeeptowal ........cccoveieiiieee e




Kalkulacja wynagrodzen

Tabela 7
do Zarzadzenia Nr 209/2018
Burmistrza tasku z dnia

7 wrzesnia 2018 roku

Przewidywane wykonanie
2018r.

Plan na
2019rr.

Wskaznik %
zmiany

OGOLEM /A+B/

. [ZADANIA WLASNE *

Srednie zatrudnienie (etaty)

. |Srednia ptaca miesieczna

. [Fundusz wynagrodzen osobowych ogotem (§ 401), w tym:

\Wynagrodzenia wynikajgce z umow o prace

Inne (wymienic¢ jakie np.: godziny nadliczbowe...)

. Wynagrodzenie o charakterze jednorazowym

Odprawy emerytalne

Gratyfikacje jubileuszowe

. [Dodatkowe wynagrodzenie roczne (§ 404)

VI

Pochodne od wynagrodzen osobowych i bezosobowych (§
411, 412)

\Y%

|Wynagrodzenia bezosobowe (§ 417)

RAZEM

. |ZADANIA ZLECONE Z ZAKRESU ADMINISTRACJI

RZADOWEJ *

Srednie zatrudnienie (etaty)

. |Srednia ptaca miesieczna

. [Fundusz wynagrodzen osobowych ogétem (§ 401), w tym:

\Wynagrodzenia wynikajace z uméw o prace

Inne (wymienic¢ jakie np.: godziny nadliczbowe.)

. Wynagrodzenie o charakterze jednorazowym

Odprawy emerytalne

Gratyfikacje jubileuszowe

Dodatkowe wynagrodzenie roczne (§ 404)

VI

Pochodne od wynagrodzen osobowych i bezosobowych (§
411, 412)

\

[Wynagrodzenia bezosobowe (§ 417)

RAZEM




Sporzadzit(a):

(data, podpis, pieczatka)

Dyrektor/Naczelnik:

(data, podpis, pieczatka)



