ZARZADZENIE NR 212/2018
BURMISTRZA LASKU

z dnia 11 wrzes$nia 2018 r.

w sprawie powolania zespolu informatycznego oraz operatorow informatycznej obstugi
obwodowych komisji wyborczych w wyborach samorzadowych zarzadzonych na dzien
21 pazdziernika 2018 roku

Na podstawie art. 156 §1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (tj. Dz. U. z 2018 r.
poz. 754, 1000 i 1349) oraz §6.1. 1§ 7.1. uchwaty Panstwowej Komisj Wyborczej z dnia 13 sierpnia
2018 r. w sprawie warunkéw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej
w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikéw wojewodztw i rad dzielnicy m. st. Warszawy oraz
w wyborach wojtow, buristzow 1 prezydentdw miast zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje zespot informatyczny w celu przeprowadzenia wyborow w nastgpujacym skladzie:
1. Przewodniczacy Zespotu - Damian Mikla,

2. Zastepca Przewodniczacego - Dominik Stepien,

3. Cztonek zespotu - Matgorzata Debska-Ksyta,

4. Cztonek zespotu - Ewa Bednarek-Czujko,

5. Cztonkowie zespotu - operatorzy informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych,
w sktadzie:

1) Anna Peredzynska - operator informatycznej obstugi Obwodowej Komisji Wyborczej nr
1 w Lasku,

2) Beata Kowalska - operator informatycznej obstugi Obwodowej Komisji Wyborczej nr 2 w Lasku,
3) Karolina Wincek - operator informatycznej obstugi Obwodowej Komisji Wyborczej nr 3 w Lasku,

4) Jolanta Nowak-Poptawska - operator informatycznej obstugi Obwodowej Komisji Wyborczej nr
4 w Lasku,

5) Anna Wachowska-Lyko - operator informatycznej obstugi Obwodowej Komisji Wyborczej nr
5 w Lasku,

6) Wioletta Lewandowska - operator informatycznej obstugi Obwodowej Komisji Wyborczej nr
6 w Lasku,

7) Malgorzata Jochymczak - operator informatycznej obstugi Obwodowej Komisji Wyborczej nr
7 w Lasku,

8) Renata Drozd - operator informatycznej obstugi Obwodowej Komisji Wyborczej nr 8 w Lasku,
9) Izabela Smazek - operator informatycznej obstugi Obwodowej Komisji Wyborczej nr 9 w Lasku,

10) Justyna Jedrysiak - operator informatycznej obstugi Obwodowej Komisji Wyborczej nr
10 w Lopatkach,

11) Aneta Nowicka - operator informatycznej obstugi Obwodowej Komisji Wyborczej nr
11 w Okupie,

12) Michat Kotodziejczyk - operator informatycznej obstlugi Obwodowej Komisji Wyborczej nr
12 w Teodorach,

13) Marzena Koper - operator informatycznej obstugi Obwodowej Komisji Wyborczej nr
13 w Lasku,
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14) Teresa Biernat - operator informatycznej obstugi Obwodowej Komisji Wyborczej nr
14 w Baluczu,

15) Grazyna Jastrzabek - operator informatycznej obstugi Obwodowej Komisji Wyborczej nr 15 we
Wrzeszczewicach,

16) Michat Janiszewski - operator informatycznej obslugi Obwodowej Komisji Wyborczej nr
16 w Wiewiorczynie,

17) Pawet Kruszek - operator informatycznej obslugi Obwodowej Komisji Wyborczej nr
17 w Wiewiorczynie,

18) Mateusz Knul - operator informatycznej obstugi Obwodowej Komisji Wyborczej nr 18 w Lasku.
- Zadania cztonkow zespotu okresla zalqcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Czlonkowie zespotu informatycznego oraz operatorzy informatyczni pracuja zgodnie
z kalendarzem wyborczym dla wyboréw do rad gmin, rad powiatow, sejmikéw wojewddztw 1rad
dzielnicy m.st. Warszawy oraz wyboréw wojtow, burmistrzow i prezydentdw miast.

§ 3. Zespdt informatyczny ulega rozwigzaniu z chwilg wykonania wszystkich zadan okreslonych
kalendarzem wyborczym.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Lasku

Gabriel Szkudlarek
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 212/2018
Burmistrza Lasku

z dnia 11 wrzes$nia 2018 r.

Zadania zespolu informatycznego

1. Do zadan Damiana Mikly - Przewodniczacego zespotu nalezy nadzér nad wykonaniem zadan
przez zespotu informatycznego oraz pehienie funkcji pelnomocnika ds. informatyki TKW, tj.:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez zespot informatyczny delegatury KBW;
2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogolnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprz¢tu i oprogramowania oraz tacza do sieci publicznej;
4) zabezpieczenie systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostepem,;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

6) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wlasciwe komorki
organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych podziatu gminy na okregi wyborcze (opis granic,
liczba mandatow, krosy);

7) wsparcie wprowadzania 1 aktualizacji w systemie informatycznym przez wiasciwe komorki
organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych obwoddéw glosowania iich granic, liczby
uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych
pelnomocnictw i liczbie wystanych pakietow wyborczych;

8) rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatéw na radnych;
9) rejestracja w systemie informatycznym kandydatéw na burmistrza;
10) sporzadzanie projektow dokumentow rejestracyjnych, obwieszczen oraz kart do glosowania;

11) wprowadzenie do systemu informatycznego numerow list kandydatow nadanych przez miejska
komisj¢ wyborcza;

12) wprowadzanie do systemu informatycznego danych czionkow (kandydatow na cztonkow)
obwodowych komisji wyborczych i aktualizacjg sktadow;

13) nadz6r nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych —
prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginéw 1 hasetl oraz szkolenie;

14) dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodow offline;

15) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkow o gotowosci
do wyborow zespotowi informatycznemu delegatury KBW;

16) ustalenie, najpozniej w przeddzien gtosowania, z przewodniczacym miejskiej komisji wyborczej
harmonogramu pracy w dniu glosowania;

17) przygotowanie szablonow formularzy protokotow glosowania w obwodzie (wykorzystywanych
jako projekty protokolow glosowania badz jako protokoty w sytuacji probleméw z systemem
informatycznym);

18) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych nosnikow
informatycznych, na ktéorych powinny zosta¢ zapisane pliki zprotokotami glosowania
w obwodzie;
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19) nadz6r nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie oséb ujetych w spisie
wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji), danych z protokolow
przekazania dokumentéw migdzy komisjami obwodowymi oraz danych z protokotéw glosowania
w obwodzie;

20) potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych o wynikach glosowania
w obwodach w wyborach do rady gminy zdanymi z protokotow glosowania w obwodach
przekazanych przez przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych ds. ustalenia wynikéw
glosowania (w przypadku miast na prawach powiatu — rowniez danych dotyczacych wyboréw do
sejmiku wojewodztwa);

21) potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych o wynikach glosowania
w obwodach w wyborach bezposrednich burmistrzéw z danymi z protokoldw glosowania
w obwodach przekazanych przez przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych ds.
ustalenia wynikow glosowania;

22) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzania danych do systemu
informatycznego za obwody, ktore z réznych przyczyn nie mogly tego dokonac;

23) sygnalizowanie przewodniczagcemu wlasciwej komisji wyborczej istotnych ostrzezen oraz
niezgodnosci liczby uprawnionych w protokolach gtosowania w obwodzie;

24) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy projektow
zestawien wynikow glosowania w okregach wyborczych oraz projektu protokotu zwyboréw do
rady;

25) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbgdnej liczby egzemplarzy projektu protokotu
wynikow glosowania 1 wynikow wyborow burmistrza;

26) ustalenie wynikéw wyboréw do rady gminy oraz wynikow wybordw burmistrzam w systemie
informatycznym;

27)w przypadku glosowania ponownego w wyborach burmistrza — ponowienie niezbgdnych
CZynnosci.

2.Do zadan Dominika Stepnia - Zastgpcy Przewodniczacego zespotu nalezy wsparcie
przewodniczacego zespotu informatyki w zakresie wszystkich zadan przewidzianych dla
pelnomocnika ds. informatyki TKW, w szczegdlnosci zabezpieczenie sprzgtu informatycznego
i oprogramowania oraz tacza do sieci informatycznej dla OKW, rejestracja w systemie
informatycznym sktadow OKW,  kandydatow na radnych iburmistrza, operatorow OKW,
wprowadzanie protokolow i frekwencji.

3. Do zadan Malgorzaty Debskiej-Ksyty - czlonka zespotu nalezy rejestracja w systemie
informatycznym kandydatéw na radnych i burmistrza;

4.Do zadanh Ewy Bednarek-Czujko - czlonka zespotu nalezy rejestracja w systemie
informatycznym sktadéw OKW.

5. Do zadan operatora informatycznej obstugi OKW nalezy:
1) udziat w szkoleniu z zakresu obstugi systemu informatycznego,

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogoélnokrajowego — jesli bedzie on
zaktadat udziat wyznaczonych operatoréw;

3) odbidr loginu i hasta stuzacego do logowania si¢ do systemu informatycznego;

4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostgpu do
sieci publicznej i1 zainstalowanego oprogramowania;
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5) ustalenie z przewodniczacymi obwodowej komisji wyborczej ds. przeprowadzenia glosowania
oraz obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia wynikow glosowania harmonogramu pracy
w dniu glosowania;

6) przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie oséb ujetych w spisie wyborcéw oraz
o liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi
w odrebnej uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej;

7) wprowadzenie wszystkich danych oraz umozliwienie wydruku projektu protokotu przekazania
dokumentow obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia wynikéw glosowania przez obwodowg
komisje ds. przeprowadzenia glosowania;

8) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokotéw gtosowania w obwodzie;

9) umozliwienie wydruku projektow protokotow glosowania w obwodzie zewentualnym
zestawieniem bledow oraz raportem ostrzezen, ulatwiajagcymi sprawdzenie zgodnosci
arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikéw gtosowania w obwodzie;

10) wprowadzenie danych =z podpisanych protokotow glosowania do sieci elektronicznego
przekazywania danych;

11) zapisanie danych z protokotéw gltosowania w postaci pliku na elektronicznym no$niku danych;

12) w przypadku ponownego glosowania w wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta) -
ponowienie niezbednych czynnosci;

13) przygotowanie lokali wyborczych do glosowania we wspdlpracy z obwodowymi komisjami
wyborczymi, gospodarzami obiektow, w ktorych zlokalizowane sg lokale oraz zaktadami
opiekunczymi.

6. W zakresie potrzeb zgloszonych przez Urzednika Wyborczego, cztonkowie zespolu wykonuja
inne zadania niz okreslone w niniejszym zataczniku, a wskazane przez Przewodniczacego zespotu.

Burmistrz Lasku

Gabriel Szkudlarek
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