ZARZADZENIE NR 250/2018
BURMISTRZA LASKU

z dnia 2 listopada 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych na dzien 31 grudnia 2018 r.
objetych ewidencja w Urzedzie Miejskim w Lasku

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze
zm. ) oraz postanowien instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzedzie Miejskim w Lasku wprowadzonej Zarzadzeniem
Nr 141/2018 Burmistrza Lasku z dnia 22 czerwca 2018 roku zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych objetych ewidencjg w Urzgdzie Miejskim
w Lasku w nastepujacych jednostkach gminnych oraz obiektach tj.

1) Swietlice Wiejskie

2) Ochotnicze Straze Pozarne

3) Domy Ludowe

4) LDK ( sala $slubow)

5) Starostwo Powiatowe ( sala konferencyjna)

- metodg spisOw z natury

2. Ponadto nalezy dokona¢ inwentaryzacji:
1) weksli, gwarancji,
2) drukow $cistego zarachowania w Urzedzie Miejskim,
3) srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sig na terenie niestrzezonym w gminie

przez komisj¢ inwentaryzacyjng powotang Zarzadzeniem Nr 174/2018 Burmistrza Lasku zdnia
30 lipca 2018 roku w sprawie powotania statej komisji inwentaryzacyjnej w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1) Malgorzata Nicinska - przewodniczaca komisji

2) Monika Kompinska - zastepca przewodniczacej komisji
3) Grzegorz Skibinski - cztonek komisji

4) Ewelina Drohomirecka - cztonek komisji

w terminie od dnia 20 listopada 2018 roku do dnia 15 stycznia 2019 roku,
zgodnie z ,Instrukcja w sprawie gospodarki majgtkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzgdzie Miejskim w Lasku oraz wedlug harmonogramu
inwentaryzacji na rok 2018 stanowiacego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.”

§ 2. Na kontrolera przebiegu spisOw znatury w czasie inwentaryzacji wyznaczam Pana Grzegorza
Skibinskiego — cztonka komisji inwentaryzacyjnej, zadaniem ktdrego jest przeprowadzenie wyrywkowej
kontroli sporzadzonego spisu z natury przez zespoty spisowe. Na arkuszu spisowym nalezy zaznaczy¢ pozycje,
ktore zostaly skontrolowane.

§ 3. Szczegdtowe zasady isposob wykonania czynno$ci inwentaryzacyjnych przewidzianych w ustawie
o rachunkowosci, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz niniejszym zarzadzeniu okre$la przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej i Skarbnik Gminy w trakcie instruktazu przedinwentaryzacyjnego.

§ 4. Sktad zespotow spisowych dla przeprowadzenia spiséw z natury objetych ewidencja skladnikow
majatkowych zostanie ustalony na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej odrebnym
zarzadzeniem.
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§ 5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury, potwierdzenia sald i weryfikacji na dzien
31 grudnia 2018 roku w terminie od dnia 20 listopada 2018 roku do dnia 15 stycznia 2019 roku.

§ 6. Inwentaryzacja metodg spisdw z natury, uzgodnien iweryfikacji sald nalezy obja¢ nast¢pujace
sktadniki majatkowe:

1) srodki trwate na terenie strzezonym i niestrzezonym,

2) pozostate $rodki trwale na terenie strzezonym i niestrzezonym,

3) papiery wartosciowe - weksle, gwarancje,

4) $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych i kredytow bankowych
5) druki $cistego zarachowania,

6) budynki, grunty, grunty oddane w uzytkowanie wieczyste, prawo wieczystego uzytkowania gruntow,
srodki trwate trudno dostgpne ogladowi na terenie niestrzezonym,

7) sktadniki majatku bedace wlasnoscig innych jednostek,
8) materiaty o niskiej wartosci bedace w ewidencji pozabilansowej objetej ewidencjg ilosciowa,
9) materiaty o niskiej wartosci takie jak: nozyczki, zszywki itp.

§ 7. 1. Sktadniki majatku wymienione w§ 6pkt. 1,2,5,7 18 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
Z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 6 pkt. 3 — papiery warto$ciowe - nalezy
przeprowadzi¢ w drodze poréwnania z zapisami z ewidencja,

3. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 6 pkt. 4 przeprowadza si¢ w drodze uzyskania
pisemnego potwierdzenia sald przez bank,

4. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 6 pkt. 6 nalezy przeprowadzi¢ przez porownanie
ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami w drodze weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikow,

5. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 6 pkt. 9 nalezy przeprowadzi¢ na podstawie
zgodnosci kartotek ze stanem faktycznym w drodze weryfikacji.

§ 8. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Wydziale Budzetowym
w terminie do dnia 20 listopada 2018 roku.

§ 9. Zobowiazuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng do:

1) przestrzegania ogo6lnie obowigzujacych przepisdbw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postgpowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym ,inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

2) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej (spisow z natury) do wyceny i ustalenia r6éznic
inwentaryzacyjnych do Wydzialu Budzetowego w terminie do 02 stycznia 2019 roku,

3) przeprowadzenia weryfikacji roéznic i przedlozenia ewentualnych wniosko6w Burmistrzowi Lasku oraz
sporzadzenia rozliczenia wynikéw inwentaryzacji,

4) zlozenie ostatecznego sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacji.

§ 10. Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnika Gminy do
przeprowadzenia szkolenia przedinwentaryzacyjnego i szczegdélowego instruktazu czlonkow komis;ji
i zespotow spisowych oraz przy udziale pracownikow ksiegowosci o sposobie przeprowadzenia czynnoS$ci
inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.

§ 11. Zespoty spisowe czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 12. Po zakonczeniu spisu znatury przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej przedtozy catos¢
dokumentacji z przeprowadzonego spisu Skarbnikowi Gminy w terminie do dnia 02 stycznia 2019 roku.

§ 13. Nadzér nad  prawidlowoscig, kompletnoscia  iterminowoscia  dokonywania  spisOw
inwentaryzacyjnych powierza si¢ przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej oraz Skarbnikowi Gminy.
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§ 14. Wykonanie zarzadzenia powierzam komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnikowi Gminy.

§ 15. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

Burmistrz Lasku

Gabriel Szkudlarek
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 250/2018

Burmistrza Lasku

z dnia 2 listopada 2018 .

Lp.

Przedmiot
inwentaryzacji

Obiekt
zinwentaryzowania

Termin
przeprowa-
dzenia
inwentary-
zacji

Rodzaj, forma,
metoda,
technika

inwentaryzacji

Nr zespotu
spisowego
przeprowadzaja-
cego inwenta-
zacje (spis z natury)

Srodki trwate i pozostate
srodki trwate

Dane ewidencji ksiegowej:

1/ OSP: Sigganéw, Batucz,
Teodory, Kolumna, Okup,
pomieszczenie §wietlicy
wiejskiej w Batuczu,

Place zabaw przy: szkole

w Teodorach, w Woli
Laskiej, w Parku Miejskim,
w Orchowie; wyposazenie
sali §lubow(LDK) i sali
konferencyjnej w Starostwie
Powiatowym,

2/ OSP: Lask, Wiewiorczyn
Anielin, Wrzeszczewice,
pomieszczenie §wietlicy
wiejskiej w Anielinie, tawki
i kosze na terenie Lasku

i Kolumny, pojemniki na
zuzyte leki znajdujace sig
w aptekach na terenie Lasku
i Kolumny, wyposazeniem
po bytym przedszkolu przy
ul. Slaskiej Nr 3, sitownie
przy: ul. Szkolna, Torunska,
Mickiewicza, Narutowicza,
Kilinskiego

3/ Swietlice wiejskie:
Remiszew,Karszew, Wola
Batucka, Wrzeszczewice,
Zielgcice, wyposazenie
budynku gospodarczego

w Gorczynie (dz. nr 100/15)

- Dom Ludowy: Lopatki,
Orchow, Kopysé,Sigganow,
tablice informacyjne na
terenie sotectw oraz gabloty
otwarte i zamykane

4/ wyposazenie budynku
gospodarczego po ZOSIP-ie

od
20.11.2018
do
20.12.2018

Spis z natury wg.
stanu

na dzien
31.12.2018

Zespot spisowy nr 1

Zespot spisowy nr 2

Zespot spisowy nr 3

Zespot spisowy nr 4

Srodki trwate na terenie
niestrzezonym

z wylagczeniem gruntow

i srodkéw trwalych trudno
dostepnych ogladowi

Dane ewidencji ksiegowej:
Srodki trwate na terenie
gminy z wylaczeniem
gruntow i §rodkow trwatych
trudno dostepnych ogladowi

od
20.11.2018
do
20.12.2018

Spis z natury wg.
stanu

na dzien
31.12.2018

Zespot spisowy nr 5

papiery warto$ciowe:

Wydziat Budzetowy

31.12.2018

w drodze

Zespot spisowy nr 4
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weksle, gwarancje

(pokoj nr 24)

poréwnania

z zapisami

z ewidencja na

31 grudnia 2018 1.

4. Druki $cistego Urzad Miejski w Lasku 31.12.2018 Spis z natury wg. Zespot spisowy nr 4
zarachowania -Wydziat Finansowy (p.17) stanu na
-Wydziat Budzetowy (p.25) 31.12.2017
-Wydziat Ogolno-
Organizacyjny(p. 63 1 100 )
- Urzad Stanu Cywilnego
( pok. 39)
pok. 11-12,44,37-39 0d 20.11.2018
sktadniki majatkowe bgdace do 20.12.2018
wlasnoscig innej jednostki
samochdd i wyposazenie
garazu UM
S. Pozyczki i kredyty Wedtug ewidencji ksiggowej | do Pisemne Wyznaczony
10.01.2019 r uzgodnienie sald pracownik ksiggowosci
wedtug stanu na w Wydziale
dzien Budzetowym i
31.12.2018 r. Finansowym

6. Naleznosci i zobowigzania wedltug ewidencji ksiggowej | do 10.01.2019r. | Pisemne Wyznaczony

wobec kontrahentow uzgodnienie sald pracownik ksiggowosci
z kontrahentami w Wydziale
Budzetowym
7. Naleznosci sporne Wedtug stanu ewidencji do 10.01.2019r. | Poréwnanie Wyznaczony
i watpliwe ksiggowej danych ksiag pracownik ksiggowosci
rachunkowych z w Wydziale
odpowiednimi Budzetowym i
dokumentami Finansowym
i weryfikacja ich
warto$ci na dzien
31.12.2018r.
8. Inwestycje w toku Wedtug stanu ewidencji do 10.01.2019 r. | Pordéwnanie Wyznaczony
ksiggowej danych ksiag pracownik ksiggowosci
rachunkowych w Wydziale
z odpowiednimi Budzetowym
dokumentami
i weryfikacja ich
warto$ci na dzien
31.12.2018 r.

9. Srodki pieni¢zne Wszystkie rachunki bankowe | do Pisemne Wyznaczony
zgromadzone na rachunkach 10.01.2019 r uzgodnienie sald pracownik ksiggowosci
bankowych z bankami wedlug w Wydziale

stanu na dzien Budzetowym i
31.12.2018 1. Finansowym
10. Fundusze wtasne Wedtug stanu ewidencji do Poréwnanie Wyznaczony
ksiggowej 10.01.2019 r danych ksiag pracownik ksiggowosci
rachunkowych w Wydziale
z odpowiednimi Budzetowym
dokumentami
i weryfikacja ich
warto$ci na dzien
31.12.2018 r.
11. Fundusze specjalne Wedtug stanu ewidencji Poroéwnanie Wyznaczony
ksiggowej do danych ksiag pracownik ksiggowosci
10.01.2019 r rachunkowych w Wydziale
z odpowiednimi Budzetowym
dokumentami
i weryfikacja ich
warto$ci na dzien
31.12.2018 r.

12. Wlasne sktadniki Wedtug ewidencji ksiggowej | do Pisemne uzyskanie Kinga Stasiak

majatkowe powierzone 10.01.2019 1. potwierdzenia pracownik ksiggowosci

innym jednostkom

stanu na dzien

w Wydziale
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31.12.2018 Budzetowym
13. Grunty, budynki i $rodki Wedtug ewidencji ksiggowej | od W drodze Kinga Stasiak-

trwate trudno dostgpne 20.11.2018 weryfikacji przez pracownik ksiggowosci
ogladowi do poréwnanie
(nie objete spisem z natury) 10.01.2019 danych ksiag

rachunkowych

z odpowiednimi

dokumentami na

dzien

31.12.2018 r.

Kinga Stasiak-
prawo wieczystego Poroéwnanie pracownik ksiggowosci
uzytkowania gruntow, danych ksiag i wyznaczony
grunty oddane w rachunkowych pracownik Wydziatu
uzytkowanie wieczyste z odpowiednimi Gospodarki

dokumentami Nieruchomosciami
i weryfikacja
realnej wartosci
tych sktadnikow
na dzien
31.12.2018 r.
14. Wartosci niematerialne Dane ewidencji ksiggowej od Poroéwnanie Wyznaczony
i prawne 20.11.2018 danych ksiag pracownik ksiggowosci
do rachunkowych w Wydziale
31.12.2018 z odpowiednimi Budzetowym oraz
dokumentami pracownik Wydziatu
i weryfikacja 00G
realnej wartosci
tych sktadnikow
na dzien
31.12.2018 r.
15. Rozrachunki Dane ewidencji ksiggowej od W drodze Wyznaczony
z pracownikami 20.11.2018 weryfikacji na pracownik ksiggowosci
do dzien w Wydziale
10.01.2019 31.12.2018 r. Budzetowym
16. Rozrachunki Dane wedlug ewidencji od Weryfikacja na Wyznaczony
publiczno-prawne ksiggowej 20.11.2018 dzien pracownik ksiggowosci
do 31.12.2018 r. w Wydziale
10.01.2019 Budzetowym
17. Udzialy w Spoétkach Dane wedhug ewidencji od W drodze pracownik ksiggowosci
ksiggowej 20.11.2018 weryfikacji na w Wydziale
do dzien 31.12.2018 Budzetowym
10.01.2019 I. Barbara Dudaczyk
18. Materialy o niskiej wartosci | Dane wedlug ewidencji od 20.11.2018 spis z natury zespoly spisowe
w ewidencji ksiggowej do 20.12.2018 wedlug stanu na
pozaksiggowej-objete dzien 31.12.2018
ewidencja ilo$ciowa r.
19. Materialy o niskiej wartosci | dane wedlug ewidencji 31.12.2018 w drodze zespot spisowy nr 4
takie jak: dziurkacze, ksiggowej weryfikacji
nozyczki zszywki poprzez
poréwnanie
danych
w ewidencji
ilosciowej

z dokumentami
zroédtowymi na
dzien 31.12.2018
I.

Burmistrz Lasku

Gabriel Szkudlarek
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