ZARZADZENIE NR 295/2018
BURMISTRZA LASKU

z dnia 28 grudnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urze¢du Miejskiego w Lasku

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2018 1. poz.994, 1000, 1349, 1432) postanawiam co nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Burmistrza Lasku Nr 17/2016 z dnia 28 stycznia 2016 r. w sprawie ogtoszenia
tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Lasku (ze zmianami
wynikajagcymi z zarzgdzen Burmistrza Lasku Nr 58/2016, Nr 209/2016, Nr 283/2016, Nr 73/2017,
Nr 159/2018) wprowadzam nastgpujgce zmiany:

I)w § 4wust.7 pkt 19 otrzymuje brzmienie: ,,19) wnioskuje do burmistrza o przeprowadzenie
audytu w zakresie zadan gminy”’;

2) w § 6 w ust.1 pkt 11) otrzymuje brzmienie: ,,11) Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego™;
3) w § 6 wust.1 pkt 13) otrzymuje brzmienie: ,,13) Stanowisko ds. Rady Miejskiej”;

4) w § 10 w ust.3 po tiret trzynaste dodaje si¢ tiret czternaste o brzmieniu: ,,- zapewnienie zast¢pstwa
Stanowiska ds. Rady Miejskiej w przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci pracownika, a takze
wspotpraca w sytuacjach wzmozonych zadan na stanowisku, w tym zwigzanych z organizacja
1 przeprowadzaniem wyborow i referendow”;

5) w § 10 w ust.5 uchyla sig¢ tiret dwunaste;

6)w § 13 wust.l tiret szesnaste otrzymuje brzmienie: ,- prowadzenie spraw zwigzanych
z organizowaniem, prowadzeniem na terenie gminy form opieki nad dzie¢mi do lat 3 w postaci
ztobka, klubu dziecigcego, dziennego opiekuna, wtym w szczeg6lnosci koordynowanie
funkcjonowania ztobka gminnego 1 nadzor nad jego dziatalnoscia,”

7) § 19 otrzymuje brzmienie:,,§ 19

XI. Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego Do zadah stanowiska nalezy w szczegolnosci
planowanie i przeprowadzanie audytow wewnetrznych w Urzedzie i jednostkach organizacyjnych
gminy, w tym w szczegolnosci:

1) opracowanie rocznego planu audytu,

2) przeprowadzanie audytu wewnetrznego zgodnie z obowigzujacymi przepisami na podstawie
rocznego plan audytu oraz poza planem na wniosek burmistrza,

3) przedktadanie burmistrzowi sprawozdan z przeprowadzanych audytow wraz z rekomendacjami;
4) sporzadzanie rocznych sprawozdan z przeprowadzonych zadan audytowych,
5) monitorowanie i ocena funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie,

6) dostosowanie wewngtrznych uregulowan dotyczacych audytu do aktualnie obowigzujacego prawa
w tym zakresie;

— Przy znakowaniu spraw stanowisko uzywa symbolu ,,AU,,.”
8) § 21 otrzymuje brzmienie: ,, § 21
XIII. Stanowisko ds. Rady Miejskiej

1. Obstuga kancelaryjno-biurowa Rady Miejskiej, jej komisji oraz Przewodniczacego Rady, w tym
w szczegolnoscei:
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1) organizacyjno-techniczne przygotowanie sesji 1iposiedzen komisji, wtym powiadamianie
o terminach posiedzen, przygotowanie i przekazanie materialdéw pod obrady rady,

2) protokotowanie posiedzen komisji i sesji,
3) sporzadzanie wyciaggdéw z protokoléw 1 przekazywanie ich odpowiednim adresatom,

4) koordynacja dziatah wynikajacych z funkcji Przewodniczacego, wtym prowadzenie
korespondencji w sprawach zwigzanych z o§wiadczeniami majatkowymi radnych.

2. Przygotowywanie projektow uchwal wnoszonych pod obrady Rady zinicjatywy
Przewodniczacego Rady lub radnych.

3. Terminowe przekazywanie uchwal Rady wtasciwym organom nadzoru.

4. Stwarzanie radnym warunkoéw 1 udzielanie pomocy w wykonywaniu mandatu radnego, w tym
prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniami radnych.

5. Przekazywanie informacji dot. Rady, komisji, radnych do publikacji w Biuletynie Informacji
Publiczne;j.

6. Prowadzenie rejestrow:
1) uchwat rady, w tym aktow prawa miejscowego,
2) interpelacji 1 wnioskow radnych 1 nadzorowanie terminowosci odpowiedzi,
3) skarg, wnioskow i petycji wplywajacych do Rady i nadzér nad terminowoscig ich zatatwiania,
4) klubow radnych.
7. Zadania zwigzane z wyborami fawnikow, wyborami powszechnymi i referendami.

8. Prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem przez Rade tytutu "Honorowy Obywatel Miasta
Lasku" oraz medalu okoliczno$ciowego "Zasluzony dla miasta Lasku".

— Przewodniczacy Rady Miejskiej w zwigzku z realizacjg swoich obowigzkéw moze wydawac
polecenia stuzbowe pracownikowi Stanowiska ds. Rady Miejskiej i wykonuje w takim przypadku
w stosunku do niego uprawnienia zwierzchnika stuzbowego.

— Stanowisko ds. Rady Miejskiej organizacyjnie podlega Sekretarzowi Gminy, a przy znakowaniu
spraw uzywa symbolu ,,RM””.

§ 2. Zalacznik Nr 1do Regulaminu Organizacyjnego - SCHEMAT ORGANIZACYJNY
URZEDU MIEJSKIEGO W LASKU - otrzymuje brzmienie zgodne z Zalacznikiem Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzgdu Miejskiego w Lasku.

§ 4. Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen
Urzgdu Miejskiego w Lasku iwchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujaca od dnia
1 stycznia 2019 r., z tym, Ze postanowienia dot. Stanowiska ds. Rady Miejskiej wskazane w § 1
pkt 3,4,5 i 8 wchodza w zycie z dniem 01 maja 2019 r.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 295/2018
Burmistrza Lasku

z dnia28 grudnia 2018 r.
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