ZARZADZENIE NR 304/2018
BURMISTRZA LASKU

z dnia 31 grudnia 2018 r.

w sprawie stosowania mechanizmu podzielonej platnosci w Gminie Lask

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2018 r. poz. 994 z pé6zn. zm.) w zwigzku z ustawg z dnia 15 grudnia 2017 r. o zmianie ustawy
o podatku od towar6éw i ustug oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2018 r. poz. 62) zarzadza sig, co
nastepuje:

§1.

W celu zapewnienia spdjnosci we wprowadzeniu jednolitych zasad platnosci naleznosci
wynikajacych z otrzymanych faktur w Gminie Lask oraz jej jednostkach budzetowych i zaktadach
budzetowych (zwanych dalej tacznie: jednostkami) ustala si¢ procedury obowigzujagce w tym zakresie.

§ 2.

Procedury okreslone w niniejszym Zarzadzeniu obejmuja nastepujace jednostki (nazwa petna
jednostki — nazwa skrocona jednostki):

1) Urzad Miejski w Lasku — UM;

2) Publiczne Przedszkole Nr 1 w Lasku — PP Nr 1;

3) Publiczne Przedszkole Nr 3 w Lasku im. Misiaczek — PP Nr 3;

4) Publiczne Przedszkole Nr 4 w Lasku im. Le$ne Skrzaty — PP Nr 4;

5) Publiczne Przedszkole Nr 5 w Lasku im. Juliana Tuwima — PP Nr 5;

6) Publiczne Przedszkole Nr 6 w Lasku im. Stoneczko — PP Nr 6;

7) Szkotg Podstawowa Nr 1 w Lasku im. Tadeusza Kosciuszki — SP Nr 1;

8) Szkote Podstawowa Nr 5 w Lasku im. Mikotaja Kopernika — SP Nr 5;

9) Szkot¢ Podstawowa w Baluczu — SP w Batuczu;

10) Szkote Podstawowa w Okupie im. Janusza Korczaka — SP w Okupie;

11) Szkote Podstawowg w Wiewiorczynie im. Wojska Polskiego — SP w Wiewiorczynie;
12) Publiczne Gimnazjum Nr 1 w Lasku im. Stefana Kardynata Wyszynskiego — PG Nr 1;
13) Publiczne Gimnazjum Nr 2 w Lasku im. Jana Pawta II — PG Nr 2;

14) Zespot Szkot Ogolnoksztalcacych im. Ignacego Jana Paderewskiego w Lasku-Kolumnie — ZSO;
15) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lasku — MGOPS;

16) Srodowiskowy Dom Samopomocy w Lasku — SDS;

17) Centrum Sportu i Rekreacji w Lasku — CSiR;

18) Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej w Lasku — ZGM;

19) Zaktad Komunikacji Miejskiej w Lasku — ZKM.
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§ 3.

1. Mechanizm podzielonej platnosci (dalej: MPP lub split payment) to rozwigzanie prawne
dotyczace szczegolnego sposobu dokonywania platnosci, za posrednictwem rachunkéow bankowych,
z tytulu nalezno$ci udokumentowanych wystawiong faktura z kwotag VAT. Zaklada rozdzielenie
zaptaty naleznosci przelewem na dwa strumienie: kwote odpowiadajaca kwocie podatku VAT
wykazanej na fakturze, ktora trafia na specjalny rachunek dostawcy, zwany rachunkiem VAT oraz
kwote odpowiadajaca wartoSci sprzedazy netto wykazanej na fakturze, ktéra jest przelewana na
rachunek rozliczeniowy, dla ktérego jest prowadzony rachunek VAT.

2. MPP moze by¢ stosowany wylacznie w odniesieniu do transakcji dokonywanych przez
podatnikow VAT na rzecz innych podatnikow VAT. Sprawdzenia statusu dostawcy jako czynnego
podatnika VAT nalezy dokona¢ na Portalu Podatkowym Ministerstwa Finansow.

3. Skorzystanie z MPP jest uzaleznione od posiadania faktury, ktorej ptatnos¢ dotyczy. Poniewaz
zaptata w MPP musi by¢ powiazana z konkretng faktura, to ptatnos¢ w MPP nie ma zastosowania do
przelewow zbiorczych (jeden przelew za kilka faktur).

4. MPP nalezy takze stosowa¢ do regulowania przedplat, zaliczek, zadatkow czy rat, jednakze
tylko wtedy, gdy nabywca przed dokonaniem ptatnosci otrzymat na t¢ okoliczno$¢ fakture.

5. MPP nie moze by¢ wykorzystywany do zaptaty za czynno$ci lub zdarzenia pozostajace poza
zakresem VAT (np. zaptata odszkodowania), atakze za $wiadczenia zwolnione z VAT,
opodatkowane stawka 0% lub objete odwrotnym obcigzeniem oraz w przypadku otrzymania przed
dostawag towarow czy $wiadczeniem ustug dokumentu zwanego potocznie fakturg ,pro forma”
(dokument ten nie jest bowiem fakturag w rozumieniu przepisOw ustawy zdnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug).

§ 4.

1. Rachunek VAT prowadzony jest wylacznie w walucie polskiej, zatem nie ma mozliwosci
skorzystania z MPP, jezeli przelew ma by¢ wykonany w walucie innej niz polska. Nie jest
samodzielnym rachunkiem bankowym, funkcjonuje tylko w powigzaniu zrachunkiem
rozliczeniowym.

2. Rachunek VAT moze by¢ uznany wyltacznie srodkami pieni¢znymi pochodzgcymi z tytutu:

1) otrzymania zaptaty kwoty odpowiadajacej kwocie VAT z tyt. dostawy towardw lub ustug przy
uzyciu komunikatu przelewu;

2) przekazania $rodkow z innego rachunku VAT posiadacza rachunku VAT prowadzonego w tym
samym banku;

3) otrzymania zwrotu kwoty odpowiadajacej kwocie VAT, wynikajacej z wystawionej przez
podatnika faktury korygujacej z tytulu: udzielonego po dokonaniu sprzedazy upustu lub obnizki
ceny; zwrotu towaré6w iopakowan; zwrotu calosci lub czgéci zaplaty otrzymanej przed
dokonaniem sprzedazy, jezeli do niej nie doszto oraz stwierdzenia pomytki w kwocie podatku na
fakturze przy uzyciu komunikatu przelewu;

4) otrzymania zwrotu nadwyzki VAT naliczonego nad naleznym dokonywanego przez urzad
skarbowy w terminie 25 dni przy uzyciu komunikatu przelewu.

3. Rachunek VAT moze by¢ obcigzony wylacznie w celu:

1) dokonania ptatnosci kwoty odpowiadajacej kwocie VAT z tytulu nabycia towaréw lub ustug na
rachunek VAT dostawcy lub ustugodawcy przy uzyciu komunikatu przelewu;

2) dokonania zwrotu kwoty odpowiadajacej kwocie VAT wynikajacej z wystawionej przez
podatnika faktury korygujacej z tytulu: udzielonego po dokonaniu sprzedazy upustu lub obnizki
ceny; zwrotu towaré6w iopakowan; zwrotu calosci lub czgéci zaplaty otrzymanej przed

Id: 95EC1774-6CF0-4330-BOEB-30D4EA6D15F4. Podpisany Strona 2



dokonaniem sprzedazy, jezeli do niej nie doszto oraz stwierdzenia pomytki w kwocie podatku na
fakturze na rachunek VAT nabywcy towarow lub ustug przy uzyciu komunikatu przelewu;

3) wptlaty na rachunek urzgdu skarbowego:
a) podatku VAT,
b) dodatkowego zobowigzania podatkowego w podatku VAT,

c) odsetek za zwloke w podatku VAT oraz odsetek za zwlok¢ od dodatkowego zobowigzania
podatkowego w podatku VAT;

4) przekazania przy uzyciu komunikatu przelewu kwoty odpowiadajacej kwocie podatku VAT na
rachunek VAT dostawcy towardw lub ustugodawcy przez posiadacza rachunku, ktéry otrzymat
ptatno$¢ przy uzyciu komunikatu przelewu, anie jest dostawca towarow lub ustugodawca
wskazanym na fakturze, za ktorg jest dokonywana ptatnos¢;

5) zwrotu przy uzyciu komunikatu przelewu nienaleznie otrzymanej ptatnosci na rachunek VAT
posiadacza rachunku, od ktorego otrzymano t¢ ptatnos¢ przy uzyciu komunikatu przelewu;

6) przekazania $rodkdw na inny rachunek VAT posiadacza rachunku VAT prowadzony w tym
samym banku przy uzyciu komunikatu przelewu, w ktorym posiadacz w miejsce informacji
o numerze faktury wpisuje wyrazy ,,przekazanie wlasne”;

7) przekazania $rodkdw na rachunek wskazany przez naczelnika urzedu skarbowego w informacji
o0 postanowieniu (zgoda na przekazanie srodkow zgromadzonych na wskazanym rachunku VAT
na wskazany rachunek rozliczeniowy);

8) realizacji zajgcia na podstawie administracyjnego tytulu wykonawczego, dotyczacego egzekucji
nalezno$ci z tytulu podatku VAT (zalegto$¢ podatkowa wraz znaleznymi odsetkami, jak
1 pozostale koszty zajecia tj. koszty upomnien, egzekucji).

4. Kazda jednostka Gminy task posiada jeden utworzony przez bank wydzielony rachunek VAT
dla wszystkich posiadanych rachunkéw rozliczeniowych.

5. W przypadku konieczno$ci utworzenia wigcej niz jednego rachunku VAT, jednostka Gminy
Lask wystepuje samodzielnie do banku z wnioskiem o otwarcie dodatkowego rachunku VAT
(zgodnie ze wzorem obslugujacego banku), informujac o tym Wydziat Budzetowy Urzedu Miejskiego
w Lasku.

6. Gmina task posiada w Urzedzie Miejskim w Lasku do rachunku otwartego dla rozliczen
w zakresie centralizacji dodatkowy rachunek VAT dla rozliczen Gminy z Urzedem Skarbowym
w zakresie podatku VAT.

§5.

1. Zaptata zzastosowaniem MPP dokonywana jest przy wuzyciu komunikatu przelewu
udostepnionego przez bank, w ktérym wskazuje sig:

1) kwote odpowiadajaca catosci albo czgsci kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury;
2) kwote odpowiadajgcg catosci albo czesci wartosci sprzedazy brutto;
3) numer faktury, w zwigzku z ktérg dokonywana jest ptatnos¢;

4) numer, za pomocg ktérego dostawca towaru lub ustugodawca jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku (czyli numer NIP).
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2. W przypadku wystawienia przez jednostke faktury korygujacej ztytulu: udzielonego po
dokonaniu sprzedazy upustu lub obnizki ceny; zwrotu towaréw 1 opakowan; zwrotu catosci lub czesci
zaptaty otrzymanej przed dokonaniem sprzedazy, jezeli do niej nie doszlo oraz stwierdzenia pomytki
w kwocie podatku na fakturze, zwrot catosci albo cze¢sci zaptaty od nabywcy towaru lub ustugobiorcy
moze by¢ dokonany przez jednostke przy uzyciu komunikatu przelewu, w ktorym jednostka
w miejsce informacji o numerze, za pomocg ktéorego dostawca towaru lub ustugodawca jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku (numer NIP dostawcy) wskazuje numer, za pomoca ktdrego
nabywca towaru lub ustugobiorca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku (numer NIP nabywcy).

§ 6.

Jednostka Gminy Lask przekazuje kwote podatku VAT do zaplaty wynikajaca z elementarnej
deklaracji VAT-7e¢e na rachunek VAT dla rozliczen Gminy task zUrzedem Skarbowym
W nastgpujacy sposob:

1) w przypadku posiadania calej kwoty podatku VAT na wtasnym rachunku VAT, jednostka kwote
te przekazuje na rachunek VAT Gminy Lask przy uzyciu komunikatu przelewu, w ktérym:

a) w polu przeznaczonym na kwot¢ odpowiadajaca catosci albo czesci kwoty podatku wynikajacej
z faktury nalezy wpisa¢ kwote przekazywanych srodkow;

b) w polu przeznaczonym na kwote odpowiadajaca catosci albo czgsci wartosci sprzedazy brutto
nalezy wpisa¢ kwote przekazywanych §rodkow;

¢) w polu przeznaczonym na wskazanie numeru faktury nalezy wpisac ,,przekazanie wiasne”;

d) w polu przeznaczonym na wskazanie numeru NIP dostawcy towaru lub ustugodawcy nalezy
wskaza¢ NIP Gminy Lask;

2) w przypadku posiadania czesci kwoty podatku VAT na wilasnym rachunku VAT, jednostka
dokonuje dwoch przelewow:

a) do wysokosci zgromadzonych $rodkéw na wilasnym rachunku VAT jednostka kwote te
przekazuje na rachunek VAT Gminy Lask przy uzyciu komunikatu przelewu jak w pkt 1,

b) pozostalta kwote podatku VAT przelewem tradycyjnym zrachunku biezacego Ilub
pomocniczego, innego niz rachunek VAT jednostki na rachunek Gminy task otwarty dla
rozliczen w zakresie centralizacji;

3) w przypadku braku $rodkéw na wiasnym rachunku VAT, jednostka dokonuje wptaty podatku
VAT przelewem tradycyjnym w catosci ze swojego rachunku na rachunek Gminy Lask otwarty
dla rozliczen w zakresie centralizacji.

§7.

1. W przypadku gdy jednostka omytkowo otrzyma ptatnos¢ z zastosowaniem MPP, ktora powinna
by¢ dokonana na rzecz innego podatnika, to wowczas jednostka odpowiada solidarnie wraz
z dostawcg towardéw lub ustugodawca (czyli wystawiajagcym fakture) za nierozliczony przez niego
podatek wynikajacy z faktury do wysokosci kwoty otrzymanej na rachunek VAT.

2. W celu uwolnienia si¢ od odpowiedzialnosci solidarnej jednostka, ktora otrzymata na swoj
rachunek VAT platno$¢ za transakcj¢, w ktorej nie jest dostawcg towarow lub ustugodawca musi,
niezwlocznie po powzieciu informacji o jej otrzymaniu, dokonac:

1) ptatnosci na rachunek VAT dostawcy towaréw lub uslugodawcy wskazanego na fakturze
uwidocznionej w tresci komunikatu przelewu, albo

2) zwrotu otrzymanej platno$ci na rachunek VAT podatnika, od ktérego otrzymata t¢ ptatnosc.
W obydwu wskazanych powyzej przypadkach dokonanie ptatnosci albo dokonanie zwrotu odbywa
si¢ przy uzyciu komunikatu przelewu.
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§ 8.

Zarzadzenie dotyczy wszystkich umow zawartych z kontrahentami be¢dacymi czynnymi
podatnikami VAT, zwyjatkiem uméw zawartych przed dniem 1 stycznia 2019r., w ktérych
wytaczono forme ptatnosci za transakcje uwzgledniajaca split payment.

§9.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom/kierownikom jednostek objetych centralizacja
rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie Lask oraz pracownikom Urzedu Miejskiego w Lasku.

§ 10.

Nadzo6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Lask.

§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 roku.

Burmistrz Lasku

Gabriel Szkudlarek
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