ZARZADZENIE NR 50/2025
BURMISTRZA LASKU

z dnia 7 marca 2025 r.

w sprawie powolania zespolu ds. przygotowania organizacyjno-technicznego wyboréw Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej wyznaczonych na dzien 18 maja 2025 roku

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (Dz.U. z 2023 poz. 2408)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powotluje zespot ds. przygotowania organizacyjno-technicznego wyboréw Prezydenta Reczypospolitej Polskiej
w nastepujacym sktadzie:

1) Beata Mielczarek - Przewodniczaca Zespotu,
2) Julita Skurpel - cztonek zespotu,
3) Matgorzata Debska-Ksyta - cztonek zespotu,
4) Matgorzata Bem - cztonek zespotu,
5) Katarzyna Guzinska- cztonek zespotu,
6) Anna Laszczyk - cztonek zespotu,
7) Lilia Slusarczyk - Gracka - cztonek zespohu,
8) Anna Antczak - cztonek zespolu,
9) Agnieszka Swierczewska - cztonek zespohu,
10) Magdalena Sobota - Milcz - cztonek zespotu,
11) Jan Bernasiak - cztonek zespotu,
12) Piotr Janicki - cztonek zespotu,
13) Zbigniew Stefaniak - cztonek zespotu,
14) Agnieszka Tarka - cztonek zespotu,
15) Martyna Btecka - cztonek zespotu,
16) Damian Mikta - cztonek zespotu,
17) Dominik Stepien - cztonek zespotu,
18) Mateusz Urban - cztonek zespotu,
§ 2. Zadania dla poszczego6lnych cztonkow zespotu okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zespot pracuje zgodnie z kalendarzem wyborczym stanowiacym zatacznik do Postanowienia Marszatka Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 15 stycznia 2025 roku w sprawie zarzadzenia wyboréw Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z2025r. poz.48) iulega rozwigzaniu zchwila wykonania wszystkich czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem, przeprowadzeniem i rozliczeniem wyboréw na terenie gminy Lask.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Lasku

Monika Mrowinska
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 50/2025
Burmistrza t.asku
z dnia 7 marca 2025 r.

Zadania dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w Lasku wchodzacych w sklad zespolu ds. przygotowania

organizacyjno-technicznego wyborow Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej wyznaczonych na dzien
18 maja 2025 roku

Zadania dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w Lasku wchodzacych w sklad zespotu ds.
przygotowania organizacyjno-technicznego wyborow Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
wyznaczonych na 18.05.2025 r.

Do zadan poszczego6lnych cztonkow zespotu nalezy:
1) Beata Mielczarek:

a) zapewnienie prawidlowej organizacji prac zwigzanych zprzygotowaniem i przeprowadzeniem
glosowania na obszarze gminy, w tym w zakresie wlasciwej obstugi i warunkéw pracy obwodowych
komisji wyborczych (OKW), nadzér nad wykonaniem zadan przez zespot wyborczy;

b) ustalenie harmonogramu dyzuréw w przeddzien i w dniu glosowania oraz ustalenie zakresu zadan osob
dyzurujacych;

¢) wspotpraca z Urzednikiem Wyborczym, w tym w zakresie prowadzenia pierwszych posiedzen i szkolen
dla OKW, zapewnienie pomocy w przygotowaniu projektow dokumentéw zwigzanych z zadaniami
wykonywanymi przez Niego;

d) udzielanie wyborcom niepelnosprawnym informacji wynikajacych z art. 37a Kodeksu Wyborczego;

e) przyjmowanie, od przewodniczacych OKW kopii protokotéw glosowania w obwodzie i zapewnienie
wyborcom wgladu do nich;

2) Julita Skurpel:

a) przygotowanie niezbednych informacji i obwieszczen wyborczych oraz nadzér nad podaniem ich do
publicznej wiadomosci i zamieszczeniem w BIP w terminach wynikajacych z kalendarza wyborczego;

b) przygotowanie zarzadzenia burmistrza w sprawie obstugi informatycznej wyborow;

¢) wspdlpraca z Urzgdnikiem Wyborczym i Komisarzem Wyborczym w Lodzi II w zakresie czynno$ci
zwigzanych z przyjmowaniem zgloszen kandydatow na cztonkéw obwodowych komisji wyborczych,
powolaniem OKW, w tym w razie potrzeby przygotowanie i obstuga publicznego losowania;

d) obstuga administracyjna itechniczna OKW, wtym wspotpraca w przeprowadzeniu pierwszych
posiedzen i szkolen komisji;

e) zapewnienie bezpiecznego przechowania kart do glosowania oraz pakietow wyborczych do momentu
przekazania OKW;

f) zabezpieczenie transportu do wykonania zadan niezbednych do wilasciwego przygotowania wyborow,
w tym przez Urzednika Wyborczego;

g) opracowanie projektu preliminarza wydatkow zwigzanych z organizacja wybordéw ijego aktualizacja
W razie potrzeby;

h) wspoélpraca z Wydzialem Budzetowym przy rozliczeniu kosztow organizacji wyboréw w ramach dotacji
z KBW;

1) sporzadzenie umow - zlecen i innych dokumentow zwigzanych z obstuga wyborow;
3) Malgorzata Debska —Ksyta:
a) obstuga administracyjna OKW, w tym w zakresie przeprowadzenia pierwszych posiedzen i szkolen;

b) przygotowanie i przekazanie OKW informacji, wyjasnien Panstwowej Komisji Wyborczej itp.
niezbednych do wlasciwego przeprowadzenia glosowania;
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¢) przyjecie od wykonawcy kart do gtosowania i przekazanie ich OKW;

d) przekazanie OKW spisow wyborcow, pieczeci i innych dokumentéw zwigzanych z przeprowadzeniem
glosowania;

e) przygotowanie do wyptaty diet cztonkow OKW;
4) Malgorzata Bem:
a) obstuga administracyjna OKW, w tym wspoltpraca w przeprowadzeniu pierwszych posiedzen i szkolen
komisji;
b) przygotowanie informacji o miejscu gltosowaniu dla mieszkancow i zapewnienie rozpowszechnienia
w budynkach wielorodzinnych administrowanych przez £.SM, ZGM i wspolnoty mieszkaniowe;

¢) przyjecie od wykonawcy kart do gtosowania i przekazanie ich OKW;

d) przekazanie OKW spisow wyborcow, pieczeci i innych dokumentéw zwigzanych z przeprowadzeniem
glosowania;

g) przygotowanie do wyptaty naleznosci dla mezoéw zaufania;
5) Katarzyna Guzinska, Anna Laszczyk:

a) udzielanie wyborcom informacji o zasadach glosowania w kraju i poza granicami, w tym przygotowanie
odpowiednich informacji do BIP;

b) sporzadzenie i aktualizowanie spisow wyborcow dla kazdego obwodu glosowania z wykorzystaniem
Centralnego Rejestru Wyborcow (CRW);

¢) przyjmowanie wnioskoOw o zmian¢ miejsca glosowania i aktualizowanie tych danych w Centralnym
Rejestrze Wyborcow (CRW);

d) wydawanie wyborcom zmieniajacym migjsce pobytu przed dniem wyborow zaswiadczen o prawie do
glosowania w miejscu pobytu w dniu wyborow;

e) udostgpnianie wyborcom informacji o danych osobowych zawartych w CRW, wyjasnianie rozbieznos$ci;

f) potwierdzanie w systemie informatycznym WOW danych przekazanych do tego systemu z Centralnego
Rejestru Wyborcow (CRW) w ramach meldunkow przedwyborczych;

6) Lilia Slusarczyk - Gracka, Anna Antczak:
a) wykonywanie czynnosci zwigzanych z udzielaniem petnomocnictwa do gtosowania;
7) Agnieszka Swierczewska:
a) obstuga administracyjna i techniczna OKW, w tym w zakresie przeprowadzenia pierwszych posiedzen;

b) analiza wyposazenia lokali wyborczych 1idokonanie niezbednych zakupow uzupetniajacych,
zapewnienie niezbednych materiatow kancelaryjno-biurowych na potrzeby OKW;

c) przygotowanie identyfikatorow dla wszystkich czionkow OKW, mezéow zaufania, obserwatorow
wyborczych oraz 0séb obslugujacych wybory;

8) Magdalena Sobota - Milcz:

a) wykonywanie czynno$ci administracyjnych zwigzanych z obstuga bezptatnego transportu wyborcow
niepetnosprawnych i konczacych w dniu glosowania 60 lat, zgodnie z art.37e Kodeksu wyborczego;

b) koordynowanie organizacji bezptatnego gminnego przewozu pasazerskiego dla wyborcow
organizowanego w trybie art 37 f Kodeksu wyborczego;

c) rozliczenie kosztow bezplatnego transportu wyborcoOw w ramach dotacji wojewody i przygotowanie
sprawozdan;

9) Jan Bernasiak, Piotr Janicki, Zbigniew Stefaniak: rozplakatowanie informacji i obwieszczen
wyborczych na terenie gminy, transport dla potrzeb OKW, obstuga OKW w zakresie przygotowania
wyposazenia lokali wyborczych;
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10) Agnieszka Tarka : obsluga ksiggowa wyborow w zakresie wyptaty diet i naleznosci cztonkom OKW
oraz m¢zom zaufania atakze innych nalezno$ci przyznanych przez Burmistrza w zwiazku z obstuga
wyborow;

11) Martyna Blecka: biezaca wspotpraca z Wydzialem Ogo6lno - Organizacyjnym w zakresie rozliczania
kosztow wyborow i przygotowywanie sprawozdan;

12) Damian Mikla, Dominik Stepien, Mateusz Urban, operatorzy informatycznej obslugi OKW: obstuga
informatyczna wyborow zgodnie z zadaniami okreslonymi w oddzielnym zarzadzeniu.

2. Czlonkowie zespotu w zakresie wykonywanych czynnosci zwigzanych z wyborami Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej wyznaczonymi na dzien 18 maja 2025 roku w razie potrzeby wykonuja inne zadania,
nie okreslone w niniejszym zataczniku, a wskazane przez Przewodniczaca zespotu.

3. Osoby wskazane w oddzielnym zarzadzeniu, jako operatorzy informatycznej obstugi OKW
przygotowuja lokale wyborcze do glosowania we wspotpracy z obwodowymi komisjami wyborczymi,
gospodarzami obiektow i1 zaktadami opiekunczymi oraz zapewniajg dostarczenie kart do glosowania do siedzib
komisji.
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